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Megjegyzések a magyar kiadas elé

Az elmult években Magyarorszagon is egyre nagyobb szamban indulnak digitalizalasi
projektek. Sok szép eredmény mellett allandd hianyként meriilt fel, hogy rendkiviil kevés a
digitalizalassal foglalkozd6 magyar nyelvii szakirodalom. Ezt tdmasztja ala a digitalizalasra
vonatkozd linkeket 0Osszegy(ijté http:/digitalizalas.lap.hu is. A szakirodalom hianya
természetesen a magyar nyelvil terminoldgia bizonytalansagat is jelzi.

A Good Practice Handbook magyar forditdsaval szeretnénk segitséget nyuUjtani a
digitalizalassal foglalkoz6 kozgyijteményeknek. Kiilondsen a fejezetek végén talalhato
Referencidkat és a 6. fejezetben talalhato linkgylijteményt ajanljuk az olvaso figyelmébe.

A forditas kozben ellendriztiik a szovegben el6forduld linkeket. Sajnos tobb esetben mar nem
miukodtek. Néhanyat javitottunk vagy frissitettiink, de el6fordult, hogy nem sikeriilt megtalalni
az adott hivatkozast. Ez utobbiakat *-gal jeloltiik.

Nem forditottuk le a Referenciak el6tt talalhatd egy-egy angol mondatot, mivel a link amugy
is — az esetek dont6 tobbségében — angol nyelvi tanulmanyra mutat.

2004. november 8.


http://digitalizalas.lap.hu/

1. Koszonetnyilvanitas

Konyviink megsziiletése Ciarian Clismann nélkiil csupan jo Otlet maradt volna. Az
informaciok szervezésérdl szerzett tudasan kiviil felbecsiilhetetlen érték{i az a munka, ahogy a
gyakorlati Utmutatadsokat angol nyelvre atiiltette. A szdvegben maradt furcsasagok miatt
kizarélag mi, szerkesztok viseljiik a felelosséget, mivel nem mindig fogadtuk meg Ciarian
tanacsait.

Koszonetiinket szeretnénk kifejezni a MINERVA Projekt' és a Nemzeti Képviselék Csoportja®
(NRGQG) tagjainak, akik megosztottak veliink tapasztalataikat és tudasukat. Végiil, de nem
utols6 sorban kiilon koszonetet mondunk az olasz munkacsoportnak kézikonyviink iranti
elkotelezettségiikért, valamint a konyv tartalmi részében kifejtett kozremitkodéstikért.

! Ministerial Network for Valorising Activities in Digitisation — Eurépai Miniszterialis Egyiittmiikodés
a Digitalizalasi Programok Osszehangolasara

? National Representatives Group — Nemzeti Képvisel6k Csoportja
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2. Bevezetés

2.1. A konyv attekintése

Ez a kdonyv a MINERVA Projekt keretei kozott miikodo, a digitalizalas gyakorlati lépéseit
kidolgozé munkacsoportnak’® koszonhets. Az altaluk készitett gyakorlati kézikonyv a
digitalizalasi projektek létrehozasat, megvalositasat és iranyitasat mutatja be, elsOsorban a
kulturalis teriilet intézményei: konyvtarak, miazeumok és levéltarak szamara. A célkozonséget
azok a kulturdlis intézményeken beliili vagy intézmények kozotti munkacsoportok alkotjak,
amelyek még csak tervezik a digitalizalast, vagy mar dolgoznak is digitalizalasi projekteken.
A konyv a MINERVA Projekt “J6 példak” munkacsoport tevékenységének eredményeit
foglalja Ossze, valamint tartalmazza azt a alapvetd kutatast, melyet a 2002. majusi alicantei
NRG talalkozo kapcsan kiadott, majd a tagallamok altal kitoltott kérdéivek alapjan végeztek.

2.2. A konyv felépitése
A konyv a kovetkez6 fejezeteket tartalmazza:
e A konyv megsziiletésének hattere
e Gyakorlati utmutatok
e Fontos szabvanyok
e Digitalizalasi Gtmutatok valogatott listaja

A kodnyv megszuletésének héattere - Ebben a fejezetben tekintjiik at a MINERVA Projekt
digitalizalassal kapcsolatos szempontjait, illetve meghatarozzuk konyviink szerepét a projekt
teljes folyamataban. Tovabba, attekintést adunk a napjainkig végzett munkarol, azzal a céllal,
hogy olvasoink képet alkothassanak arrol, milyen koriilmények kozott hasznosithato
kiadvanyunk.

Gyakorlati utmutatdsok — Ebben a fejezetben a MINERVA Projekt “Jo példak”
munkacsoportja altal sszegyljtott legfontosabb informaciokat és gyakorlati tapasztalatokat
targyaljuk. Kiilonos figyelmet forditunk azokra a gyakorlati jelentdségli, bar tudomanyos
igényll szabalyokra, amelyeket figyelembe kell vennie minden a kulturalis szféra minden
intézménynek, amelyben digitalizalasi projekteken dolgoznak. Az iranyelveket az alabbi, a
digitalizalasi ciklus egy-egy stadiumara utal6 pontokra, teriiletekre bonthatjuk tovabb:

e a digitalizalasi projekt megtervezése

e adigitalizdland6 anyagok kivalasztasa

e adigitalizalas elokészitése

e a forrasdokumentumok kezelése

e adigitalizalasi folyamat

e adigitalizalas soran keletkezett anyag megovasa
e metaadatok

e kiadvanyok

e aszellemi termékekre vonatkozo és a szerzoi jogokkal kapcsolatos kérdések

? Good/Best Practice Working Group — “J6 példak” munkacsoport
7



e adigitalizalasi projektek iranyitasa

A konyvben taldlhaté tandcsokat gyakorlati szempontbol targyaljuk a digitalizalassal
foglalkoz6 munkacsoportok szamara. A leirtakat az eurdpai kulturalis teriileten alkalmazott
legjobb gyakorlatok, szakértdi kozpontok és mintafeladatokra vald hivatkozasok tamasztjak
ala, valamint a hasznos online forrasokra utalé globalis linkek.

Megjegyzendd, hogy a digitalizalasrol és a digitalis kulturalis tartalom létrehozasarol szold
gyakorlati tanacsokat szamos egyéb forrasbol is megszerezhetjiikk. Ezek koziil a
legfontosabbak a digitalizalasi utmutatok valogatott listajaban olvashatoak, konyviink késébbi
fejezetében. Kiadvanyunk célcsoportjai azonban nem egyeznek a listdban felsorolt
dokumentumokéval. Ez a kézikonyv foként azoknak az eurdpai kulturdlis testiileteknek szol,
amelyek terveznek, vagy mar elkezdtek valamilyen digitalizalasi projektet, illetve
befektetoknek, akik jo iizletet latnak a fejlodo eurdpai “tartalomiparban”.

Szabvanyok — A megfelel6 miiszaki szabvanyok Osszegzésére kiilon fejezet szolgal. Tudjuk,
hogy napjainkban nagyon sokféle szabvany létezik, de konyviink csupan a legfontosabbak
attekintésére vallalkozik. Az alabb felsoroltakra vonatkozo a szabvanyokrdl esik majd szo,
amelyek figyelembevétele elkeriilhetetlen a digitalizalasi projekt folyaman hozott
dontésekben:

o képek

e hanganyagok

o digitalis videok

e haromdimenzios anyagok
e metaadatok

e osztalyozas és elnevezés

Digitalizalasi Gtmutatok valogatott listdja — A fejezet a digitalizalasi utmutatok valogatott
listajat tartalmazza. Minden egyes utmutatdt egységesen irunk le: szerzo, kozremiikodo (ha
van), cim, tartalom, datum, formatum, URL. A lista csak a papiralapu dokumentacids orokség
digitalizalasanak Utmutatasait tartalmazza: konyvtari, levéltari, muzeumi kéziratokra és
okmanyokra, nyomtatott konyvekre és fényképekre vonatkozoan. Célunk, hogy dsszegezziik a
legfontosabb gyakorlati 1épéseket olvasoink szamara.



3. A konyv megsziiletésének hattere

3.1. A Lundi Alapelvek

2001. aprilis 4-én az Eurdpai Bizottsag ¢s az Eurdpai Unios tagallamok kiildottei és szakértoi
azzal a céllal talalkoztak a svédorszagi Lund varosaban, hogy megvitassak a nemzeti
digitalizalasi programok értéknovelésének és eurdpai szintii koordinacidjanak modjat. A
targyalasok eredményeként sziiletett az a kiadvany, amely a digitalizalasi projektek
kezdeményezésérol, iranyitasardl és dsszehangolasardl szol6 alapelveket tartalmazza. Ezek az
alapelvek keriiltek a Lundi Cselekvési Tervbe, amely a tagallamok és az Eurdpai Bizottsag
teenddit irja le, hogy ezaltal kozosen tegyék eredményesebbé az eurdpai digitalizalasi
programokat.

3.2. A MINERVA Projekt

A kotet a MINERVA Projekt keretében késziilt, melyet az Olasz Kulturdlis Minisztérium
iranyitasaval hoztak létre 2002-ben (IST szerz6dés 2001-35461 alapjan). Az
egylttmiikodésnek tagjai az Eurdpai Unids orszagok vonatkozd minisztériumai vagy egyéb
kdzponti allami intézményei. Célja, hogy eldsegitse a kozos gondolkodas és modszerek
1étrejottét az europai kulturalis értékek digitalizalasaban. A projekt célja az eurdpai kulturalis
Orokség egyediilallo értékének megorzése, és annak a stratégiai szerepnek a felismerése,
amelyet betdlthet a novekvd eurdpai digitalis “tartalomiparban”. Fontosnak tartja, és nagyra
értékeli a nemzeti kormanyok és kulturalis szervezetek erdfeszitéseit, amelyek a digitalizalasi
munkakban valo egylittmitkddés minél magasabb szintli megvaldsitasara iranyulnak.

A konzorciumi keretek kozt miikodd MINERVA Projekt specialis célokra alakult
munkacsoportok 0sszessége. Minden munkacsoport szamos kozremiikodobol all, akik a
projekt meghatarozott célfeladatain kozdsen dolgoznak. A kiilonb6z6 munkacsoportok
feladatairdl a http://www.minervaeurope.org honlapon talalhaté informacid. Ez a szerkezet
lehetové teszi, hogy az egylittmiikodés keretein belill, parhuzamosan tanulmanyozzak a
digitalizalas legfontosabb teriileteit.

A projektben az alabbi munkacsoportok mitkddnek:
e Teljesitményértékelési munkacsoport
o Jo példakat és szakértdi kozpontokat 6sszegyiijté munkacsoport
e A szolgaltatasok atjarhatdsagaért felelés munkacsoport

e Katalogizalas, a digitalizalt tartalom feltarasa, tobbnyelviiség kérdéseivel
foglalkoz6 munkacsoport

e A felhasznalok igényeinek meghatarozasat, tartalmi és mindségi keretrendszer
kidolgozasat és a kdzos hozzaférési pontokat biztosito munkacsoport

Minden munkacsoport a projekttervben meghatarozott munkaterv-csomagok megvalositasaért
felel. A munkacsoportok feladatai kozé tartoznak: értekezletek Osszehivasa, nyilvanos
mihelyek tartdsa, kiadvanyok megjelentetése (mint példaul ez a konyv), nemzetkozi
koordinécio és egylittmiikodés.

A MINERVA Projekt az Unios tagallamok képvisel6ibdl all, melyek a kovetkezd céloknak
kotelezték el magukat:

e akulturalis tartalom digitalizalasi terveinek és stratégiainak dsszehangolasa

e anemzeti programok és stratégidk eurdpai szintii dimenziojanak biztositasa


http://www.minervaeurope.org/

e a digitalizalasi folyamat sikeres gyakorlatanak meghatarozasa, egymas kozotti
atadasa ¢és megismertetése az Unidban

e a kulturdlis ¢és tudomanyos értékek nemzeti ¢s nemzetkdzi nyilvantartasdnak
fejlesztése és tamogatasa

A MINERVA mozaikszo, a “Ministerial Network for Valorising Activities in Digitisation”
névbol, amely magyarul a kovetkezOképpen értelmezhetd: nemzetkdzi miniszterialis
egylttmiikodés, melynek célja, hogy a digitalizalas jelent6ségét hangstlyozva Osszefogja és
koordinalja a kiilonb6z6 orszagok digitalizalasi projektjeit. Tagjai a nemzeti kormanyok vagy
egyéb érintett allami intézmények képviseldi, de az egyes orszagok kulturalis életének
szerepl6i, a nemzeti levéltarak, konyvtarak és muzeumok is fontos szerephez jutnak. A
MINERVA célja a nemzeti digitalizalasi programok Osszehangolasa, mert felfogasa szerint, az
alapelveknek a nemzeti digitalizalasi gyakorlatokhoz kell kapcsolodniuk.

A MINERVA Projekt munkaterve az alabbi tevékenységeket tartalmazza:

e munkacsoportok szervezése annak érdekében, hogy a kulturalis és tudomanyos
tartalom digitalizalasdnak fejlesztése megfeleld politikai és miszaki keretek
kozott mitkodhessen; az egyiittesen végzett munka alapjat jelentd k6zos platform
meghatarozasa

e aLundi Alapelvek elfogadtatasa ¢és alkalmazasa az Europai Unids tagallamokban
€és mas eurdpai orszdgokban, az “eEuropa” kezdeményezés Kkiterjesztése
érdekében

e nemzetkdzi forum létrehozasa és az elektronikus publikacioé lehetdségének
megteremtése, tamogatva ezzel a tudomanyos kutatasban valo egyiittmiikodést

e az egyes nemzetek digitalizalasi terveinek kozzététele, népszerisitése és az
informacidcsere megvalositasa

e a felhasznalok igényeinek megismerése, képzési tervek meghatarozasa ¢s
javaslatok megfogalmazasa

o clokészitési miiveletek  elérhetové  tétele; modszerek, eljarasok  és
megkozelitések, az értékelésénél hasznalt mechanizmusok meghatarozasa; a
tevékenységek harmonizaciojat szolgald iranyelvek kivalasztasa; a tagallamok
kozotti kozos megegyezés elérése

e teljesitményértékelési keretrendszer 1étrehozdsa, amely Osszehasonlithatéva
teszi, és mindségileg fejleszti a nemzeti digitalizalasi programokat, elésegitve a
legjobb gyakorlatok elterjedését Europaban

o félévenkénti plenaris iilés szervezése, tematikus workshopok tartdsa, ahol
lehetoség nyilik a kiilonb6z6 munkacsoportok altal végzett munka
megismerésére és megvitatasara

e olyan forumok szervezése, ahol lehet0ség van az Europai Unids tagallamok és
mas nemzetek projektjeinek megismerésére, projektcsoportok kialakitasara

e a nemzeti szinti képzési formak -eldsegitése, terjesztése, 0j képességek
megszerzése; a 1étezd er6forrasokhoz vald hozzaférés biztositasa

e a kiiszobon allo feladatok, tevékenységek terveinek kidolgozésa, a tagallamok
segitése  célkitlizéseik  konkretizalasdban;  tapasztalatcsere,  prioritasok
meghatarozasa és munkaprogramok segitségével

A kormanyzati szervek kozvetlen részvétele nagyban hozzajarul ahhoz, hogy létrej6jjon a
digitalizalas kiilonboz6 folyamataiban érdekelt kutatokozpontok, kulturalis szervezetek ¢és
tarsasagok széles halozata, amely segiti Osszehangolni tevékenységiiket a kozos stratégiai
célok elérése érdekében.
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3.3. Konyviink jelentdsége

Ez a kézikonyv a “Jo példak” munkacsoport tevékenységének idokozi eredményeirdl szol. A
projekt céljainak megvalositasat nagyban eldsegitik a feladatok alapos atgondolasabol és
megvitatasabol szarmazo konkrét gyakorlati eredmények, kovetkeztetések. Mindez lehetévé
teszi, hogy a projekt kutatasi eredményei, az eddig szerzett tapasztalatok és tudas olvasoink
lehet6 legszélesebb kore szamara hasznosithatd legyen. Konyviink egyrészt azoknak a
kulturalis testiileteknek szol, amelyek digitalizalasi projekteket folytatnak vagy vettek tervbe,
masrészt azoknak, akik befektetni szandékoznak a fejlédoé eurdpai “tartalomiparba”.

Kiadvanyunk a munkacsoport altal napjainkig végzett kutatasok elsé eredménye, a
digitalizalas folyaman kdnnyen hasznalhato és gyakorlati utmutatasokat tartalmazo formaban.
Idoérendben, kiviilallok szamara is hasznosithatd informacioéforrasként mutatja be az eddig
teljesitett célkitlizéseket A konyvben leirtak ezaltal ténylegesen alkalmazhato stratégiak és
megfelelnek a célkozonség igényeinek.

Megjegyezziik, sok mas, konyviinkhéz hasonlé dokumentum is hozzaférhetd. Szamos
internetes oldalon olvashatunk a digitalizalasi folyamat soran alkalmazhaté megfeleld
eljarasrol. A legfontosabbakbol osszeallitott lista kdnyviink 6. fejezetében talalhato.

3.4. A napjainkban végzett munka

A konyv a MINERVA Projekt a legjobb példikat Osszegyiijté csoportianak eredményeit
bemutato sorozat egyik tagja. A munkacsoport mar megjelentetett egy leglijabb technologiakat
¢és a legjobb szakért6i kozpontokat bemutatd kiadvanyt, amelyben ismertetik a digitalizalas
leghatékonyabban hasznosithatd gyakorlati titmutatdsait, és megosztjak tapasztalataikat az
olvasokkal. Jelenleg a munkacsoport résztvevéi azon dolgoznak, hogy létrehozzak a
digitalizalasi projektek megfeleld webes strukturait. A munka sokrétli: a vilagban folyo
digitalizalasi projektek, valamint az ismeretek és iranyitds forrasainak hattérkutatasat foglalja
magaban. Ezekrdl is esik majd sz6 konyviink tovabbi részeiben. Ezen kiviil az Unios
tagallamok kulturalis minisztériumai is javasoltak kiilonboz6 projekteket, kezdeményezéseket,
szakértdi kdzpontokat, amelyek a jo gyakorlat példaiként szolgalhatnak a digitalizalas néhany
teriiletén. Az errdl sz616 anyag a MINERVA honlapjan olvashatd, és egyben betekintést nyu;t
a tagorszagokban folyo munkaba.
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4. Gyakorlati atmutatasok

4.1 Bevezetés

Ez a fejezet a kdnyv kdzponti része. Gyakorlati instrukciokkal szolgal azon szervezeteknek és
testiiletek szamara, melyek mar folytatnak, vagy még csak terveznek digitalizalasi projekteket.
A kotet elsdsorban a kulturalis szféra intézményeinek szo6l; ugyanakkor jelentoséggel bir mas
teriileteken is, mint példaul a turizmus vagy altalanos dokumentumkezelés.

A jelen fejezetben targyalt témakat ugy osztottuk tovabb, hogy azok megfeleljenek a
digitalizalasi folyamat egy-egy fazisanak. Ezaltal az olvas6 szdmara konnyen azonosithat6 az
éppen altaluk végzett munkafazisrol szold rész, fliggetleniil attdl, hogy hol jarnak a
digitalizalas folyamataban. Feltételezhet6en sok olvasd csupan a projekt kezdeti fazisaban jar,
a tervezésnél, ugynakkor biztosak vagyunk benne, hogy konyviink legalabb részben
hasznosithaté barmely digitalizalasi projektben.

Az utmutatok csoportositasa a digitalizalasi folyamat fézisain alapul, ahogy ezt a
tartalomjegyz¢ék is mutatja.

Minden ttmutato6 a kovetkezoképpen épiil fel:
e Cim

e A téma meghatarozasa: a szituacioban alkalmazandé gyakorlati instrukciokat
hatarozza meg és/vagy ismerteti azt a problémat, amelynek megoldasahoz
utmutatast kapunk.

o Utmutaté: néhany gyakorlati tanacs, kiemelve a digitalizaldsi projekt
szervezésének vagy végrehajtasanak fontosabb szempontjait.

e Megjegyzések és kommentdrok: helyenként elengedhetetlennek éreztiik
kiegészitd informaciok kozlését, de erre nem mindig volt sziikség.

e A referenciak két csoportba oszthatok:

0 Online hivatkozasok: A4ltalaban  webhivatkozasok, szakért6i
csoportokra, illetve azoknak az interneten az adott témaban megjelent
publikécioira.

o A tagallamok altal javasolt hivatkozasok: ez a hivatkozas-csoport
helyes gyakorlati alkalmazasokat — projekteket, szakértdi csoportokat,
kezdeményezéseket — bemutaté forrasokat tartalmaz, amelyek a
MINERVA weboldalan talalhatok. A hivatkozasok nem feltétleniil a
digitalizalas egy adott teriiletével foglalkoznak, mindenesetre
feltiintettiik azokat, mivel nyujthatnak hasznos gyakorlati tapasztalatot,
vagy éppen részletesen targyalnak egy adott tertiletet.

Sem az utmutatok, sem a hivatkozasok nem a teljesség igényével késziiltek — tartalmazzak
azonban azokat a legfontosabb informaciokat, amelyek a digitalizalasi projekt egy vagy tobb
konkrét feladatanak megoldasahoz sziikségesek.
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4.2. A digitalizalasi projekt megtervezése

4.2.1. Bevezetés

Barmely digitalizalasi projekt els6 1épése a tervezés. Az erre forditott idé megtériil a projekt
problémamentes végrehajtasa soran. Altalaban a kovetkez6 kérdéseket kell megvalaszolnunk a
tervezés szakaszaban:

e Mi (az elvégzendo feladat)?

o Kik (fogjak végrehajtani)?

e Hol (Iehet kivitelezni)?

e Mikor (lehet elkezdeni)?

e Hogyan (fogjak megvalodsitani)?

A digitalizalasi projektben vildgosan kell latni az elérendd célokat és az elvégzendd
feladatokat, ezek ugyanis kozvetleniil meghatarozzak a digitalizalasra keriild6 anyag
kivalasztasat, valamint a szerzdi jogokkal és a megjelentetéssel kapcsolatos teenddinket.
Fontos, hogy a megfeleld szaktudassal és képességekkel rendelkezd csapat végezze a
digitalizalast, valamint sziikség van helyi képzési tervre is, ha a projekt végrehajtasakor
barmikor sziikség lenne tovabbi szakemberekre.

Egy projektet sosem szabad tgy elkezdeni, hogy ne tanulmanyoztunk volna elézetesen
hasonld kezdeményezéseket. Az ilyen eldtanulmanyok nagyban segitenek a megoldandd
feladatok felismerésében és megoldasaban, ravilagithatnak olyan 0j otletekre és feladatokra,
amelyek korabban nem meriiltek fel, valamint pozitivan befolyasoljak a projekt kimenetelét.

A hasonlé projekteket végzd szervezetekkel torténd konzultacid szintén segitséget nyujt a
sajatunkban  tervezett munkak nagysagrendjének felmérésében. A  megbeszélések,
konzultaciok segitenek benniinket annak eldontésében, hogy a projekt végrehajtasahoz
elegendd és megfeleléen képzett szakember, miiszaki infrastruktara all-e rendelkezésiinkre,
vagy komoly képzésre, illetve felkésziilésre lesz-e sziikség.

Hasznos lehet a digitalizaland6 anyag szerz6i jogi statuszanak megallapitasa, mert a kozlés
jogosultsaganak hianya a digitalizalasi projekt meghitsulasahoz vezethet, barmilyen jo
miuszaki hattérrel és szakembergardaval rendelkezziink is.

Technikai proba alkalmazasan is gondolkodhatunk, felkésziilve a munkalatok technikai
kivitelezésekor felmeriil és elére nem lathaté anomalidkra és problémakra.
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4.2.2. A projekt sziikségesseége

A téma meghatarozasa

Minden digitalizalasi projekt végrehajtasanak megvannak az okai. Gyakran el6fordul, hogy
internetes hozzaférést szeretnénk biztositani olyan kulturalis tartalmakhoz, amelyeket ritkan
hasznalnak, vagy allomanyvédelmi okok miatt indokolt a digitalizalasuk. Vannak olyan
projektek is, amelyeket intézményi egyiittmiilkodés hivott életre, és portalok, haldzatok
létrehozasat foglalja magaban.

A projekt inditasanak okai gyokeresen befolyasoljak a digitalizaland6 anyag kivalasztasanak
kritériumait, a projekt iranyitasat, a metaadatokat, a projekt eredményeir6l szo6l6 online
publikaciokat (ha sziiletik ilyen) és a mindség-ellendrzést. Eppen ezért a legfontosabb kérdés,
amit fel kell tenniink a projekt megkezdése el6tt, hogy “Miert?”.

Utmutaté

A projektnek vildgosan megfogalmazott céllal kell rendelkezni, és ezt
egyértelmiien dokumentalni kell.

e Az elérhetd forrasok ismeretében realis célokat kell kitlizni.

e A projekt minden egyes 1épését a célok eléréséhez kell igazitani, hogy az
elvégzett munka az adott utmutatdsok szerint valosuljon meg.

e Javasoljuk, hogy a projekt céljai kozott tiintessiik fel, hogy az adott intézmény
szamdara milyen hasznot fog jelenteni. Ha id6t és energiat forditunk a projektre,
akkor az indoklasnak az intézmény szamara is vilagosnak kell lennie.

Megjegyzés, kommentar

Referenciak

Online

e NOF-Digitise Technical Advisory Service Manual:
http://www.ukoln.ac.uk/nof/support/manual/

e Arts and Humanities Data Service:
http://www.ahds.ac.uk

e American Memory:
http://lcweb2.loc.gov/ammem/ftpfiles.html

e Council on Library and Information Resources (CLIR):
http://www.clir.org/pubs/reports/reports.html

e Sun Microsystems Digital Toolkit:
http://www.sun.com/products-n-solutions/edu/whitepapers/digitaltoolkit.html

e Guides to Quality in Visual Resource Imaging:
http://www.rlg.org/visguides/ (esp. Guide 1— planning).

e US National Digital Library Programme Project Planning Checklist:
http://lcweb2.loc.gov/ammem/priplan.html
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e Planning Your Digitization Project:
http://www.infopeople.org/training/past/2001/digitization/Agenda.pdf

e An Introduction to Digital Projects for Libraries, Museums and Archives:
http://images.library.uiuc.edu/resources/introduction.htm

A tagallamok altal javasolt

e France: National digitisation programme - annual project calls:
http://www.culture.gouv.fr/culture/mrt/numerisation/index.htm

e Greece: ODYSSEUS:
http://www.culture.gr

e lreland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

e Italy: DIPLOMATICO
http://www.archiviodistato.firenze.it/progetti/attivite.htm

e Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
www.iccu.sbn.it, www.bml.firenze.sbn.it

e Portugal: Endovelliccus:
http://www.ipa.min-cultura.pt

e Portugal: MatrizNet:
http://www.matriznet.ipmuseus.pt

e Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html

e UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass

e UK: NOF-Digitis e Technical Advisory Service Manual:
http://www.ukoln.ac.uk/nof/support/manual/
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4.2.3. Az emberi er6forras

A téma meghatarozasa

A projekt megkezdése elétt fel kell mérni, hogy rendelkeziink-e megfeleld emberi eréforrassal
az elvégzendé munkahoz. Sok kulturdlis intézményben nem dolgozik nagy szadmu és
szamottevd szabadidovel rendelkezé munkatars, akik munkaidejiikben, rendszeres napi
feladataik mellett tudnak végezni a digitalizalast. Ssokszor az is gondot jelenthet, hogy a
digitalizalashoz teljesen mas képességekre, tudasra van sziikség, mint a napi teenddk
elvégzéséhez. Eppen ezért meg kell hatirozni a digitalizalashoz sziikséges hardver- és
szoftvereszkozoket.

Utmutat6
e Biztositsuk a projekt elvégzéséhez sziikséges munkaerdt.

e A projekt munkatervében szerepl6é minden egyes feladat elvégzésére jeldljiik ki a
megfeleld munkatarsakat.

e Hatarozzuk meg a technolégidval, valamint a fokozott védelmet és gondos
banasmodot igénylé mitargyak és dokumentumok kezelésével kapcsolatos
oktatasi teendoket.

e A projekt kezdete eldtt ismertessik meg munkatarsainkkal a feladat
elvégzéséhez sziikséges hardver- és szoftvereszkdzoket.

e Inkabb kisebb, de szakképzett csoportot szervezziink, mintsem nagyobb, de nem
megfeleld szakemberekbdl allot.

Megjegyzés, kommentar

Az utmutatoban leirtak ugyan minden projektben hasznalhatoak, de nagyon fontos ujra és Gjra
hangsulyozni, hogy a nem megfeleld eljaras nagy kockazattal jar a potolhatatlan mitargyak és
dokumentumok esetében.

Referenciak
Online

e Canadian Heritage Information Network: Planning your digitisation project:
http://www.chin.gc.ca/English/Digital Content/Small Museum/planning.html

e (Colorado Digitisation Programme: Questions to Ask:
http://www.cdpheritage.org/resource/introduction/questions.html

e Library of Congress, National Digital Library Program NDLP Project Planning
Checklist at:
http://lcweb2.loc.gov/ammem/priplan.html

e NOF-Digitise Technical Advisory Service Manual:
http://www.ukoln.ac.uk/nof/support/manual/ has sections on resourcing, job
specification, recruitment, etc.
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Tagéallamok éltal javasolt

Denmark: “The soldier in the Backyard — an interactive children’s story on the
Internet”:
http://www.soldatenibaghaven.dk (especially multi-partner projects)

Spain: Virtual Sites Re-creation:
http://www.patrimonionacional.es (especially multi-partner projects)

France: INA digitisation programme of National Audio-Visual Archives.:
http://www.ina.fr/index.en.html

France: National digitisation programme — annual project calls:
http://www.culture.gouv.fr/culture/mrt/numerisation/index.htm

Ireland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie (includes methodology guides and templates)
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4.2 .4. A kutatas

A téma meghatarozasa

Barmely projekt esetében feltételezhetd, hogy korabban mar végeztek hasonlot. Err6l nagy
valodszintliséggel lehet informaciot talalni az interneten vagy a megfeleld szakfolyodiratokban.

A projektterv részeként végzett kutatdsok segitenek a megfeleldé hardver és szoftver
kivalasztasaban, a munkafolyamatok ¢és eljarasok megtervezésében és az esetlegesen
el6fordulo akadalyok lekiizdésében.

Utmutat6

e A tervezési folyamat legkorabbi szakaszaban kezdjik el gylijteni az
informacidkat a hasonlo projektekben szerzett tapasztalatokrdl. Ez a kézikonyv
is jo kiindulasi pontot jelenthet, ugyanakkor az internet joval nagyobb és
szélesebb kori informacioforrast biztosit.

e Az clozetes informaciogyljtés segit elkeriilni a hibakat, és biztositja a
kapcsolatfelvétel lehetdségét olyan kollégakkal, akik egy befejezett projekt
folyaman szerzett tapasztalataikat megoszthatjak veliink.

e A koriiltekintd kutatomunka folytatasa hitelt és értéket ad teljesitményiinknek.
Masok munkdjanak figyelembe vétele nagymértékben noveli projektiink
sikerességét.

Megjegyzés, kommentar

Nagyon sok digitalizalasi projektet kdzalapitvanyok finansziroznak, melyeknek jogos igénytik,
hogy a projekt eredményeir6l publikaciok jelenjenek meg az interneten, vagy mas
forrasokban. A projekten dolgozé munkatarsak pedig, orommel osztjdk meg masokkal
tapasztalataikat — mindez még inkabb fokozza elvégzett munkajuk jelentoségét.

Referenciak

A tagéallamok altal javasolt

Az alabbi linkeken néhany olyan projektrdl szo616 jelentést talalunk, amelyek megkonnyitik az
elozetes kutatasokat.

e Belgium: Culturenet Flanders
http://www.cultuurnet.be/front/index.jsp

e Spain: Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes (Miguel de Cervantes Digital
Library):
http://cervantesvirtual.com/

e France: INA digitisation programme of National Audio-Visual Archives:
http://www.ina.fr/index.en.html

e France: National digitisation programme — annual project calls:
http://www.culture.gouv.f{r/culture/mrt/numerisation/index.htm

e Greece: ODYSSEUS:
http://www.culture.gr

e Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
http://www.iccu.sbn.it, www.bml.firenze.sbn.it
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e Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html
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4.2.5. Kockazatok

A téma meghatarozasa

A projekt kezdetén készitett tervek biztositjak a projekt sikerességét. Nem az az elsddleges cél,
hogy minden akadalyt elére latva elkeriiljiik azokat, hanem hogy olyan projekttervet
alkossunk, amely az eldre nem lathatd problémakat is kreativan és hatékonyan kezeli. A
sikeres projekt titka abban rejlik, hogy alkalmazkodoképes munkatarsakkal és eljarasokkal
dolgozzunk. A tervezési szakaszban tehat sziikséges kockazatelemzést végezni.

Utmutat6

A digitalizalt képek megjelentetése az interneten a publikalds egyik formaja,
ezért ezeket a szerzOi jogi rendelkezések, valamint a szellemi termékekrél sz61o
torvények védik. A kockazatelemzés soran a kovetkezd kérdéseket kell
feltenniink:

e Milyen kd&vetkezményekkel jarhat, ha az anyagot jogosulatlanul
hasznaljuk?

e Mindent megtettiink-e azért, hogy felkutassuk a szerzéi jog
tulajdonosat?

e Ha mégis megsértjiik a szerzéi jogra vonatkozd jogszabalyt, milyen
kihatéssal lesz a projektre?

A kozzétett informaciok jogszeriisége fontos tényezd. Megtettiink-e mindent,
hogy szavatolhat6 legyen a digitalizalt anyag hitelessége? Ellendriztiik-e, hogy
az altalunk digitalizalt anyagot megjelentette-e mar mas, arra jogosult
intézmény?

A hitelességet is biztositani kell. Fontos informacid, hogy milyen mddon és
milyen eszkozokkel készitettiik el a képallomanyokat.

A finanszirozassal is lehetnek problémak, amelyek potencialis kockazatot
jelenthetnek a projekt céljainak elérésében.

Kulcskérdés a projekt szakmai hattere. Lehetdségiink van-e jol képzett, tapasztalt
munkatarsakat alkalmazni? Ha nem, ez hatassal lesz-e a projekt munkatervére?

Megjegyzés, kommentar

Referenciak

Online

The NINCH Guide to Good Practice in the Digital Representation and
Management of Cultural heritage Material:
http://www.nyu.edu/its/humanities/ninchguide/

Gregory W. Lawrence, William R. Kehoe, Oya Y. Rieger, William H. Walters,
and Anne R. Kenney, Risk Management of Digital Information: A File Format
Investigation (CLIR 2000):

http://www.clir.org/pubs/abstract/pub93abst.html
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4.3. A digitalizaland6 forrasanyag kivalasztasa

4.3.1. Bevezetés

Minden digitalizalasi projekt fontos dontése a feldolgozandd anyag kivalasztasa. Idedlis
esetben egy gylijtemény teljes anyaga digitalizalhato. Ez azonban ritkan valdsithatd meg, tehat
valogatni kell. A valasztas kritériumai a projekt megvaldsitando céljaitdl fiiggden kiilonbozéek
lehetnek: egy iskoldknak szant online adatbazis a tantervben meghatarozott tananyagot
tartalmazza, mig egy muzeum legismertebb vagy legféltettebb kincseit digitalizalja, mert
védeni és népszerlisiteni akarja azokat. Minden projekt esetén mas és mas érvek szolnak egy
adott anyag digitalizalasa mellett vagy ellen. Az okok kozott szerepelhetnek példaul jogi
megkdtések, az intézményi stratégia, a digitalizalas miiszaki nehézségei vagy mar 1étezo
digitalis masolat.
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4.3.2. A kivalasztas kritériumainak meghatarozasa

A téma meghatarozasa

A digitalizalasi projekt megtervezésekor alapvetd fontossagu a digitalizalandé anyag
kivalasztasa. A dontés kritériumait a projekt megvaldsitando céljai hatarozzak meg, ezen kiviil
azonban szerepet jatszhatnak a mérlegelésben pénziigyi és miiszaki korlatok, a szerzoi joggal
¢s a szellemi termékekkel kapcsolatos torvényi szabalyozas, valamint a hasonld projektek
tevékenysége is.

Utmutat6

e Elengedhetetlen a digitalizaland6 anyag kivalasztasi kritériumainak pontos
meghatarozasa. Ezeknek tiikrozniiik kell a projekt célkitiizéseit.
Nagyon fontos figyelni legalabb az alabbi kritériumokra:

0 Olyan anyagot digitalizaljunk, amely nem, vagy csak korlatozottan
érhetd el.

0 Nagy érdeklédésre szamot tartd anyagok esetén biztositsunk konnyebb
¢s szélesebb korli hozzaférést.

0 Vegyiik figyelembe a forrasanyag allapotat!

0 A sériillékeny anyagok megovasa érdekében biztositsunk digitalis
masolatot!

0 Ne tévessziik szem eldl a projekt tartalmi célkittizéseit!

0 Tartsuk be a szerz6i jogokkal és szellemi termékekkel kapcsolatos
jogszabalyokat!

0 Vizsgaljuk meg, hogy létezik-e mas digitalis masolat!
0 Ne feledkezziink meg a digitalizalas koltségeirol!

O Vizsgaljuk meg az eredeti anyagot az online megjelenithetdség
szempontjabol!
e A digitalizalasi kritériumokat tisztdznunk kell az érdekeltekkel, akiknek a
hozzajarulasa nélkiil nem lathatunk munkéhoz.

e A kritériumokat teljes részletességgel dokumentalni kell, hogy a digitalizalas
mellett vagy ellen sz0l6 érvek a projekt folyaman mindenki szamara vilagosak
legyenek.

Megjegyzés, kommentar

A kiilonb6z6 kulturadlis intézmények altalaban rendelkeznek olyan értékes és nagy
érdeklodésre szamot tartd anyagokkal, amelyek azért valnak digitalizalasi projekt részeive,
hogy magat az intézményt reprezentaljak.

Sok projektnek éppen az online modon torténd megjelenités a célja. Ez azt is jelenti egyben,
hogy a valogatas el6tt kiilonds figyelmet kell forditanunk a kivalasztott anyagra vonatkozo
szerzOi jogra, illetve a szellemi tulajdonrdl (IPR) sz616 jogi szabalyozasra.
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Referenciak

Online

RLG/NPO Guidelines and Selection Criteria:
http://www.rlg.org/preserv/joint/selection.html

Columbia University Libraries Selection Criteria For Digital Imaging:
http://www.columbia.edu/cu/libraries/digital/criteria.html

Selection Criteria for Digitiz ation Projects:
http://www.wils.wisc.edu/events/dgtdev/present/maritime.doc

Brown University Library Selection Criteria for Digitization:
http://www.brown.edu/Facilities/University Library/digproj/digcolls/selection.ht
ml*

http://www.brown.edu/Facilities/University Library/collections/colldev/general.
html#selection

Old Dominion University: Selection Criteria For Digitization:
http://www.lib.odu.edu/services/dcenter/digselection.html*

Tagallamok altal javasolt

Denmark: Kongens Kunstkammer (Royal Chamber of Art):
http://www.kunstkammer.dk

Ireland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

Italy: Diplomatico:
http://www.archiviodistato.firenze.it/progetti/attivite.htm

Italy: Mediceo avanti il Principato on line:
http://www.archiviodistato.firenze.it/Map/

Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
www.iccu.sbn.it, www.bml.firenze.sbn.it

Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html

UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass
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4.3.3. Vialogatas a kritériumok alapjan

A téma meghatarozasa

Miutan meghataroztuk a digitalizalandé anyag kivalasztasi szempontjait, elkezdédhet a
véalogatas. Ez az Gtmutatd ebben ad tanacsot.

Utmutat6

Minden szobajoheté anyagot meg kell vizsgalni abbol a szempontbodl, hogy
eleget tesz-e az altalunk meghatarozott kritériumoknak. Ha 1étezik olyan feltétel,
amelynek nem felel meg az adott anyag, arr6l feljegyzést kell késziteniink.
Abban az esetben, ha egy adott kritérium miatt fontos anyagok kimaradnanak a
digitalizalasbol, akkor ujra kell gondolnunk a feltételeket és ujakat kell
meghataroznunk.

A digitalizalasra kivalasztott anyagrol késziilt részletes leirast rogzitsik a
kozponti digitalizalasi adatbazisunkban (lasd: 4.11.2).

Megjegyzés, kommentar

A projektnek ebben a fazisdban gytijtjiikk 6ssze eldszor a digitalizalasra keriilé anyag minden
egyes darabjat. Ez jo alkalom arra, hogy létrehozzunk egy adatbazist, amely tartalmazza
minden egyes darab jellemzését. Az ilyen informacios bazis megléte segiti a projekt sikeres
végrehajtasat és biztositja, hogy megfeleld szakértelemmel kezeljiik a ritka miikincseket, vagy
megallapithassuk a digitalizalt anyagok eredetijének lelohelyét.

Referenciak

Online

RLG/NPO Guidelines and Selection Criteria:
http://www.rlg.org/preserv/joint/selection.html

Columbia University Libraries Selection Criteria For Digital Imaging:
http://www.columbia.edu/cu/libraries/digital/criteria.html

Selection Criteria for Digitization Projects:
http://www.wils.wisc.edu/events/dgtdev/present/maritime.doc

Brown University Library Selection Criteria for Digitization:
http://www.brown.edu/Facilities/University Library/digproj/digcolls/selection.ht
ml*

http://www.brown.edu/Facilities/University Library/collections/colldev/general.
html#selection

Old Dominion University: Selection Criteria For Digitization:
http://www.lib.odu.edu/services/dcenter/digselection.html*

UK: Library and Information Commission ‘Full Disclosure’ report at
http://www.ukoln.ac.uk/services/lic/fulldisclosure/

French directory of digitised collections:
http://www.culture.gouv.fr/culture/mrt/numerisation/fr/f 02.htm
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Tagéallamok éltal javasolt

Denmark: Kongens Kunstkammer (Royal Chamber of Art):
http://www.kunstkammer.dk

Italy: Diplomatico:
http://www.archiviodistato.firenze.it/progetti/attivite.htm

Italy: Mediceo avanti il Principato on line:
http://www.archiviodistato.firenze.it/Map/

Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html
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4.4. A digitalizalas elokészitése

4.4.1. Bevezetés

A digitalizalas megkezdése elott ki kell alakitani a megfeleld kdrnyezetet €s biztositani kell a
szlikséges hardver és szoftver eszkdzoket. A megfeleld kdrnyezeti elemek a kdvetkezok: a
digitalizalo eszkozok (szkennerek, digitalis kamerak, allvanyok, audio- és video digitalizalo
eszkozok), szamitdgépes infrastruktura, a képek készitéséhez és feldolgozasahoz sziikséges
szoftver, a metaadatokhoz ¢és a mindség-ellendrzéshez sziikséges programok. A
munkakornyezetet ugy kell kialakitani, hogy megfeleld legyen a digitalizalandé anyagok
szamara: kiilonos figyelmet kell forditani a fényviszonyokra, a paratartalomra, a rezgésekre,
egyéb zavard tényezokre, valamint a digitalizalandé anyagok mozgatasara.
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4.4.2. Hardver eszk6zok

A téma meghatarozasa

A digitalizalashoz biztositanunk kell a megfeleld technikai felszerelést. Ez altalaban az
alabbiakat jelenti: olyan digitalis kép készitésére alkalmas berendezések (konyv-,
dokumentum- ¢és mikrofilm szkennerek, illetve digitalis kamerak; valamint hang- és
videdanyagok digitalizalasara alkalmas berendezések), amelyek megfeleld szamitogépes
bazishoz kapcsolodnak (szamitdogép, operacids rendszer, haldzat stb.). Két digitalizalasi
modszert kiilonboztethetink meg az eszk6zok alapjan: a szkennelést ¢€s a digitalis
fényképezést.

Utmutaté

e Installaljuk a megfeleld szoftvert és ellendrizziik annak mindségét ¢és
mikodoképességét a digitalizalas elott!

e Hasznaljunk megfeleld teszt eszkozoket a digitalis képrogzitok megfeleld
miikddésének biztositasara!

e Ne dolgozzunk addig eredeti forrasanyaggal, amig nem alakitottunk ki megfeleld
hardverkornyezetet, €és nem teszteltik azt egyéb, nem sériilékeny
dokumentumokkal!

o A legtdbb digitalizalasi eljarasban sziikség van lapszkennerekre. Ezeken olyan
dokumentumokat digitalizalhatunk, amelyek nem sériilnek a szkenner kemény
feliiletéthez nyomva (ilyenek példaul a bekotetlen kéziratok vagy nyomtatott
dokumentumok).

e Hasznaljuk a lehetd legnagyobb méretii szkennert! Keriiljiik a dokumentumok
Osszehajtasat igényld vagy az egy-egy részt rogzité mozaikszeri szkennelést!

e Altaldban csak abban az esetben szabad lapszkennert hasznalni, amikor a
digitalizdland6 dokumentum megfelelden fekszik a beolvaso felilleten (nem
gylroédik €s nem sériil). Kotetes anyagok digitalizalasat olyan szkenneren
végezziik, amelyen konyvbolcso talalhatd. A lapszkennerrel nem digitalizalhatod
dokumentumokhoz hasznaljunk digitalis fényképezogépet!

e A lapolvaso mérete legalabb akkora legyen, mint a digitalizalandé dokumentum!

e A szkennerrel vagy digitalis kameraval készitett képet értelemszeriien a lehetd
legnagyobb kihasznalhato felbontasban készitsiik! Ez gyakran nagyon nagy
“elsodleges fajlokat” — Gigynevezett master fajlokat (master files) — eredményez,
melyekbol kisebbeket készithetiink webes felhasznalasra. Fontos tudni, hogy
gyengébb mindségli képbdl (lower-quality) sosem készithetiink jo mindségi
(high-quality) képet.

e Az, hogy mit értiink a “lehetd legnagyobb kihasznalhat6 felbontason”, a
beolvasott anyag tulajdonsagaitol és a felhasznalas céljaitdl fiigg. Ha csupéan
miniatlirnek (thumbnail) szanjuk a képet, azt kis felbontasban is készithetjiik. A
rogzitett képen az eredeti dokumentum legfontosabb részleteinek kell 1athatonak.
Ha a kisebb felbontasu képen megjelenithetd ugyanaz az informacid, mint a
nagyobb felbontastin, akkor nem indokolt ez utébbi hasznalata.

o Az elkészilt kép ne adatvesztéssel tomoritett fajlban legyen! Lehetéleg TIFF
fajlt hasznaljunk!

e Ha digitalis fényképezOgéppel dolgozunk, akkor a leghatékonyabban ¢és
legkonnyebben kezelhetét kell kivalasztanunk, ami még belefér a
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koltésvetésiinkbe. Ennek az eszkdznek is megvannak a korlatai, amelyeket
semmilyen utdlagos eljarassal nem lehet kikiiszobolni. Megjegyzendd, hogy a
“digitalis zoom” hasznalata nem eredményez jobb mindségli képet. A részletek
helyes rogzitéséhez harom paramétert fontos megemliteni: a pixelek szamat, a
szinmélységet és az optikai lencsék mindségét.

Digitalizalaskor helyezziik a dokumentumokat megfelel6 allvanyra!

A digitalis fényképezogéphez is hasznaljunk allvanyt! Lehetbleg kiegészitd
vilagitassal és sziirokkel felszerelt fényképezdgépet alkalmazzunk! Javasoljuk,
hogy a technikai hattér kialakitasa eldtt konzultaljunk tapasztalt fényképész
szakemberrel, aki dolgozott mar hasonl6 projektekben!

A fényképezés sikjanak parhuzamosnak kell lennie a digitalizdlanddé anyag
sikjaval, hogy ne torzuljon a kép.

A fotdzashoz megfelelé fény kell. Ritkan fordul el6, hogy a természetes
kornyezetbol érkez6 fény elégséges a digitalis fénykép elkészitéséhez.

A szintorzulas elkeriilésére hasznaljunk megfeleld sziirdket!

A fényképek készitéséhez sziikséges eszkozoket csatlakoztassuk egy jelentds
tarhellyel rendelkezd szamitogéphez! Az elmentett adatokrol rendszeresen
biztonsagi masolatokat kell késziteniink. A digitalizalasi projekt magas
koltségeit ezek a feltételek magyarazzak a sziikséges technikai eszkdzok és az
eredeti forrdsanyagok hasznalata mellett.

Ha egy dokumentumot tobb részletben szkenneliink, akkor néhany centiméter
atfedéssel végezziik a digitalizalast nehogy kimaradjanak részletek az
Osszeillesztésekor. Minden részt teljesen azonos beallitasokkal digitalizaljunk,
mert kiilonben “foltos” hatast fog kelteni az dsszerakott kép.

Megjegyzés, kommentar

A projekt végeredményének mindségét elsésorban a digitalizaldo eszk6zok hatdrozzak meg.
Elkertilhetetlen a digitalis fényképez6gép hasznalata, ha nem kizardlag olyan lapokbol allo
anyagokkal dolgozunk, amelyek a kotések, lapszélek vagy maga a dokumnetum sériilése
nélkiil digitalizalhatok. Hagyomanyos fényképezOgépet hasznalva a filmkockakat vagy az
elohivott papirképeket utdlag kell szkennelniink. A nagyfelbontasti digitalis kamera
hasznalatdval azonban nagyon sok id6t és energiat takarithatunk meg.

Rovid futamidejii projekt esetén bérelhetjiik is az eszkdzoket vagy alkalmazhatunk kiilsé
céget, akik az intézmény megbizasabol végzik a digitalizalast.

Referenciak

Online

The comprehensive TASI site has a section on hardware and software for
digitisation projects at:
http://www.tasi.ac.uk/advice/creating/hwandsw.html

The University of Arizona has a substantial amount of online guidance,
including hardware and software, at
http://www.dlapr.lib.az.us/digital/dg_a3.html

The Colorado Digitisation Program includes hardware in its list of guidelines at
http://www.cdpheritage.org/resource/scanning/std scanning.htm
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e Harvard University publishes notes on the choice of appropriate digitisation
hardware at
http://preserve.harvard.edu/resources/imagingsystems.html

e The Preservation Administration Discussion Group covers a range of topics in
the digitisation area. It can be found at
http://palimpsest.stanford.edu/byform/mailing-lists/padg/

e (Canadian Heritage provides notes on hardware at

http://www.chin.gc.ca/English/Digital Content/Capture Collections/capturing_i
mages.html

e Base Enluminures (Manuscript illuminations):
http://www.enluminures.culture.fr

Tagallamok altal javasolt

e Austria:
http://www.bildarchiv.at (special digital photography setup)

e lreland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

e ltaly: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html

¢ Italy: Diplomatico:
http://www.archiviodistato.firenze.it/progetti/attivite.htm

e ltaly: Mediceo avanti il Principato on line:
http://www.archiviodistato.firenze.it/Map/

e Portugal: Endovelliccus:
http://www.ipa.min-cultura.pt

e Portugal: MatrizNet:
http://www.matriznet.ipmuseus.pt

e Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal.html

e UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass
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4.4.3. Szoftverek

A téma meghatarozasa

Egy dokumentum digitalis verzidjanak elkészitése utan a fajlt fel kell dolgoznunk a végleges
felhasznalas eldtt. Sziikség lehet szinkorrekciora, vagy esetleg a nem kivanatos részeket kell
eltavolitanunk a képek szélérdl. A master fajlok altaldban nagyméretiiek, a felhasznalashoz
azonban tobbnyire csak kisebb méretl és tomoritett fajlra van sziikségiink (pl.: miniatiirképek,
vagy webes hasznalatra alkalmas képek).

Utmutat6

e A szkenner vagy a digitalis fényképezogép bekapcsolasakor a kalibracios
miveleteknek automatikusan el kell indulniuk.

e Barmi is legyen a digitalizalas célja, megfeleld képfeldolgozo programokra van
szlikség a master fajlok feldolgozasahoz. Noha a digitalizalas soran hasznalt
hardverekhez tartoznak szoftverek is, ezek azonban sokszor nem bizonyulnak
elég hatékonynak és rugalmasnak.

e Elsdsorban a projekt céljaitol fligg, hogy milyen programokat kell hasznalnunk.
Fontos megjegyezni, hogy amennyiben a master fajlokat nem is modositjuk,
sziikségiink lehet kiilonboz0 szoftveres eszkozokre a feldolgozashoz. A
képfeldolgozasra forditott id6 és koltség joval meghaladja a legdragabb
szoftverek beszerzései arat is.

e A projekt anyagi kereteihez mérten ajanlatos a lehetd legjobb mindségii
programot beszerezni.

o A kovetkezokben felsoroljuk a képfeldolgozas alapvetd miiveleteit:
e nagyméretii képfajlok megnyitasa
e képfelbontas és szinmélység modositasa
e kiilonb6z6 nagysagu fajlok és verziok elmentése

e képek bizonyos részeinek kivalasztasa, masolasa és elmentése kiilon
fajlban

o képek exportalasa kiilonbozo formatumba, beleértve olyan webes
szabvanyokat, mint a JPEG és GIF

Szamos ingyenes programcsomag biztositja a fenti funkciokat, egy kereskedelmi forgalomban
kaphat6 jobb mindségii szoftver segitségével azonban iddt és energiat takarithatunk meg.

Ha a projektben optikai karakterfelismerd programot (OCR) hasznalunk, alapvetd fontossaga a
megfelel6 kivalasztasa. Az optikai karakterfelismerdvel végzett miveletek mindig
egylittjarnak kisebb-nagyobb szerkesztési és javitasi munkakkal. A program mindsége
jelentésen befolyasolja a projektre forditott id6t €s energiat. A fejlettebb OCR csomagok
egyszeri eszkozokkel teszik lehetové az ellendrzést és szerkesztést, ezen kiviil javitasi
lehetdségeket ajanlanak fel, és segitik a tobbhasabos szdvegek hasznalatat is (pl. Gjsagok).

Ha a projekt jelentds idoraforditast igényel, érdemes megfontolni tobb- vagy halézaton
miik6dé OCR programcsomag beszerzését.
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Megjegyzés, kommentar

A megfeleld szoftver segitségével sok id6t és energiat takarithatunk meg. Nagyobb projektek
esetében (pl. amely tobb mint két embert foglalkoztat hat honapnal hosszabb idon keresztiil)
érdemes tobb programcsomagot megismerni, hogy a lehet6 legjobbat tudjuk kivalasztani.

Referenciak

Online

e The comprehensive TASI site has a section on hardware and software for
digitisation projects at
http://www.tasi.ac.uk/advice/creating/hwandsw.html

e The University of Arizona has a substantial amount of online guidance,
including hardware and software, at
http://www.dlapr.lib.az.us/digital/dg_a3.html

e The Colorado Digitisation Program includes hardware in its list of guidelines at
http://www.cdpheritage.org/resource/scanning/std _scanning.htm

Tagéallamok éltal javasolt

e France: Gallica Digital Library:
http://gallica.bnf.fr

e lreland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

e ltaly: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html

e Italy: Diplomatico:
http://www.archiviodistato.firenze.it/progetti/attivite.htm

e Portugal: MatrizNet:
http://www.matriznet.ipmuseus.pt (Matriz is a museum management software
solution).

e UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass (project includes significant
software development)
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4.4.4. A megfeleld kornyezet

A téma meghatarozasa

Sok ritkasagnak szamitdé és gondos banasmodot igénylé dokumentum specialis kornyezeti
feltételeket igényel. A projektek alapveté kovetelménye, hogy a digitalizalasi folyamat a
legkisebb negativ hatassal legyen a forrasdokumentumra. Ezért fontos a digitalizalas
megfelel6 kornyezetének biztositasa.

Utmutaté

A digitalizalas kornyezeti feltételei donté fontossaguak.

Kérjiik ki szakértok véleményét, hogy a forrasdokumentum kezelését a lehetd
legbiztonsadgosabban végezhessiik! (Ez vonatkozik a kornyezeti feltételekre is.)

A digitalizalas helyét el kell kiiloniteni a projekt iddtartamara. Egy forgalmas
helyszin vagy a munkahely atrendezése kart okozhat a forrasdokumentumban
(megsériilhet vagy elveszhet) és sok értékes ido is karbaveszhet.

Ha a forrasdokumentumok specialis kornyezeti feltételeket kivannak
(fényviszonyok, paratartalom), ezeket lehetdség szerint biztositani kell a
digitalizalasra kijelolt helyen is. Fényképezés vagy szkennelés el6tt bizonyos
anyagok — példaul a boérre irott dokumentumok — esetében rovid ideig tartd
paratartalom-novekedés segiti a puhulast, ezaltal megkonnyitve az anyag fot6zas
vagy szkennelés eldtti kisimitasat.

Kozvetlen fénynek (pl. napsugarzas) ne tegyiik ki a dokumentumot hosszabb
idén keresztiil. Természetesen tilos a dokumentum koézelében enni, inni vagy
dohanyozni — a kavézasrdl nem is beszélve.

Megjegyzés, kommentar

A projekt mérete és koltségvetése nem mindig teszi lehetové tokéletes kornyezet kialakitasat,
de a mozgatdas minimalizalasarol, a dokumentumok kezelésérol illetve rongalodasarol
felvazoltakat mindig szem el6tt kell tartani.

A kulturalis 6rokség részét képezo ritka dokumentumok kezelésére vonatkozo szabalyokat
hozzaértd szakemberektol kérdezziik meg!

Referenciak

Online

The Australian Consortium for Heritage Collections and their Environment
publishes guidelines at
http://amol.org.au/craft/publications/hcc/environment guide/environ_1.pdf
(hosted by Australian Museum Online — AMOL)

AMOL also publishes a FAQ for conservation of art works; although focused on
Australian concerts, it includes much of value, at
http://www.amonline.net.au/materials_conservation/faq/

The University of Melbourne publish a useful guide to conservation, including
the handling of fragile materials, at
http://home.vicnet.net.au/~conserv/prepastl.htm
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Tagallamok altal javasolt

e Germany: Workflow and tools for providing access to larger quantities of
archival material:
http://www.lad-bw.de

e ltaly: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html
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4.5. A digitalizalandé dokumentumok kezelése

4.5.1. Bevezetés

Igyekezziink csokkenteni a digitalizalas karos hatésait kiilondsen a ritka és nagy értéki
dokumentumok esetében!

Hangsulyoznunk kell, hogy a forrasdokumentumok kezelésével megbizott szakember tudasa
nélkiilozhetetlen a projektben.
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4.5.2. A forrdsdokumentumok mozgatésa €s kezelése

A téma meghatarozasa

Sok esetben kiillondsen érzékeny, sériilékeny dokumentumot kell digitalizalnunk. So6t a
projekteknek gyakran legfontosabb célja, hogy az eredeti dokumentumok kézbevétele helyett
online hozzaférést biztositson. Alapvetd fontossagi megfeleld intézkedések megtétetele, hogy
a digitalizalas soran ne keletkezzen kar a forrasdokumentumban. Az allomany védelmének
érdekében tett intézkedések kiterjednek a hardverek hasznalatara, a megfeleld mikrokdrnyezet
biztositasara és a digitalizalo eszkdzok és/vagy a forrasdokumentum szallitasara is.

Utmutaté

Minden esetben konzultaljunk szakemberrel a forrasdokumentum mozgatasa és
digitalizalasa eldtt! A kapott informaciokat rogzitsilkk a digitalizalasi projekt
adatbazisaban (lasd: 4.11.2.)!

Legyiink rugalmasak — a projekt soran felmeriilé problémakat megoldhatjuk, de
egy ritka miikincsen okozott sériilés jovatehetetlen lehet.

Ha sziikséges akkor inkabb a digitalizalo felszerelést (pl. digitalis
fényképezogépet) vigyiik a forrdsdokumentum leldhelyére a sériilékeny, nagy
értékli dokumentum mozgatasa helyett.

Ne tavolitsuk el a konyvek kotését, hasznaljunk konyvbolcsével ellatott
lapszkennert vagy digitalis fényképezogépet!

Minden tizégép- és gemkapcsot, valamint egyéb rogzitésre hasznalt eszkozt
tavolitsunk el, mert kart tehetnek mind a dokumentumban, mind a digitalizalo
eszkdzben!

A digitalizalas el6étt mindig kérjiik ki a forrasdokumentumért kdzvetleniil felelds
szakértd véleményét!

Kérjiik ki szakértd véleményét a digitalizalast megeldzden, ha lehet még a
kivalasztas szakaszaban! Ezt rogzitsiik a projekt informacids bazisaban, és a
digitalizalas el6tt olvassuk el még egyszer a leirtakat! Ha sziikséges, bizzuk
szakemberre a lehetséges eszkozok felmérését is.

Megjegyzés, kommentar

Bar a fent leirtak nyilvanvaléak mindenki szamara, mégis fontos kialakitani és szigortian
betartani a forrasdokumentumok kezelésének szabalyait.

Referenciak

Online

The Australian Consortium for Heritage Collections and their Environment
publishes guidelines at

http://amol.org.au/craft/publications/hcc/environment guide/environ 1.pdf
(hosted by Australian Museum Online — AMOL)

AMOL also publishes a FAQ for conservation of artworks; although focused on
Australian concerts, it includes much of value, at
http://www.amonline.net.au/materials_conservation/fag/
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The University of Melbourne publish a useful guide to conservation, including
the handling of fragile materials, at
http://home.vicnet.net.au/~conserv/prepastl.htm

The Preservation Administration Discussion Group covers a range of topics in
the digitisation area. It can be found at
http://palimpsest.stanford.edu/byform/mailing-lists/padg/

Base Enluminures (Manuscript illuminations):
http://www.enluminures.culture.fr/

Tagallamok altal javasolt

France: National digitisation programme — annual project calls:
http://www.culture.gouv.f{r/culture/mrt/numerisation/index.htm

Ireland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

Italy: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html

Italy: Mediceo avanti il Principato on line:
http://www.archiviodistato.firenze.it/Map/

Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
www.iccu.sbn.it, www.bml.firenze.sbn.it

UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass
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4.6. A digitalizalas folyamata

4.6.1. Bevezetés

Ez a fejezet a digitalizalas tulajdonképpeni folyamataval kapcsolatban szolgal gyakorlati
tanacsokkal. A digitalis képkészités technikai megoldasai kiilonbozéek lehetnek. Targyalni
fogjuk a szkennerek, digitalis fényképezdgépek és az optikai karakterfelismer6 (OCR)
szoftverek hasznalatat, mivel a legtobb projektben ezeket alkalmazzak. Atlatszo (transzparent)
anyagok (pl. mikrofilmek) digitalizalasaval nem foglalkozunk.
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4.6.2. Szkennerek hasznalata

A téma meghatarozasa

A leggyakrabban hasznalt eszk6z a lapszkenner. Az A/4-es és A/3-as szkennerek viszonylag
olcsok, hasznalatuk nem igényel kiilondsebb szaktudast €s gyors beolvasast tesznek lehetdvé.
A nagyméretli lapszkennerek (A/3-asnal nagyobbak) és a konyvbolesovel felszerelt
szkennerek nagyon sokba keriilnek, ezért csak hossza tavl, nagyobb projektek és/vagy
nagyméretli dokumentumok digitalizalasa esetén érdemes beszerezni oket.

Utmutat6

Csak olyan dokumentumot helyezziink a szkennerbe, amelyik nem sériil, ha a
lapolvasé feliiletéhez nyomjuk!

A szkenner iiveglapjat mindig tartsuk tisztan, mert csak igy lesz tokéletes a
digitalizalt kép és igy kertilhetjiik el a dokumentum szennyezddését!

Lehetéség szerint olyan dokumentumokat olvassunk be, amelyek megfelelden
illeszkednek a szkenner lapjara vagy a konyvtartd bdlcsobe.

Ha mérete miatt csak tobb részletben tudjuk digitalizalni a dokumentumot,
hagyjunk néhany centiméternyi atfedést a széleken, nehogy a részek
Osszeillesztésekor deriiljon ki, hogy valami kimaradt.

Probaljuk ki a szkennert kevéssé sériilékeny dokumentumokon, €s ellenérizziik a
bevitel eredményét. A munkatarsak betanitasanal is hasznaljunk kevéssé kényes
dokumentumokat!

A digitalizalaskor készitett adllomanyoknak adjunk egyezményes elnevezést —
példaul a katalogizalasi rendszer azonositoit — mivel a késébbiekben fontos lehet
a digitalizalt kép egybevetése az eredeti dokumentummal!

A digitalizalt allomanyok szamitogép-rendszerek kozotti hordozhatosaga
érdekében a fajloknak adjunk legfeljebb nyolc karakterbdl allo nevet, amelyet
maximum harom karakterb6l allo kiterjesztés kovet.

A teljes munkafolyamat elkezdése el6tt végezziink probaszkennelést ¢és
dolgozzuk fel a képeket, hogy megbizonyosodjunk arrél, hogy olyan
végeredményt kapunk-e, amilyenre szamitunk!

A projekt céljait, a szkenner miiszaki jellemzdit, az adattarolasi lehetdségeket €s
a forrasdokumentum tulajdonsagait tekintetbe véve, a leheté legnagyobb
felbontasban és szinmélységben végezziik a szkennelést!

Az adatok tarolasara hasznalt merevlemezrél naponta készitsiink biztonsagi
masolat!

A digitalizalas munkafolyamata alatt ellendrizhetjiik a képek és a metaadatok
mindségét. A legfontosabb szempontok a kovetkezok lehetnek:

e Allapitsuk meg a bevitelre keriild6 dokumentumok minimalis
képfelbontasat (kiilonos tekintettel a felbontasra és szinmélységre)!

e Vizsgaljuk meg a szkennelés eredményét a monitoron, papiron €s egyéb
eszkdzon (példaul valamilyen hordozhato eszk6zon)!

e (Gyo6zoédjink meg a monitor megfeleld beallitasairol (kalibracio)!
Tavolitsunk el a monitor feliilletérdl és kornyezetébdl mindent, ami
zavarhatja a megjelenitett képet!
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o A forrasdokumentum méreteinek érzékeltetésére hasznaljunk jol lathatod
beosztasos vonalzot! A szines vagy fekete-fehér képeken sziikséges egy
szabvanyositott kalibracids szinskala is. Ezeket az elemeket csak a
master fajloknak kell tartalmazniuk.

Megjegyzés, kommentar

A szkennelés Onmagaban nagyon egyszerli muvelet, azonban a munka hatékonysaganak
fokozasa €s a hibak csokkentése érdekében ki kell alakitani a munkafolyamatok rendszerét.

Nagyméretii dokumentumok szkennelése vagy a nagyfelbontast szkennelés jelent6s ido- és
energia-raforditassal jar minden egyes dokumentum esetében. Ezt gy tudjuk csokkenteni,
hogy a dokumentumhoz legjobban hasznalhat6 eszk6zokdn dolgozunk (pl. nagyobb szkenner,
konyvbolcsés szkenner). Ha nincs mdd ezek beszerzésére, akkor biztositanunk kell a
digitalizalashoz sziikséges id6t. Fontos tovabba a munkatarsak felkészitése a nagyméreti és
kiilonleges banasmodot igénylé dokumentumok kezelésére.

Referenciak

Online

A good guide to workflow and process management is on the TASI site at
http://www.tasi.ac.uk/advice/managing/jidi_workflow.html

A user-friendly site on the scanning process is provided at
http://www.scantips.com

A short overview on how to use a scanner is provided at
http://www.aarp.org/computers-howto/Articles/a2002-07-16-scan

There are countless scanning pages on the Internet — use Google or a similar
search engine to browse them.

Tagallamok altal javasolt

Most or all of the projects nominated by Member States as examples of good

practice have used scanners at some stage. Some examples are given here:

Germany — Digital Conversion Forms:
http://www.lad-bw.de

Germany - Workflow and tools for providing access to larger quantities of
archival material
http://www.lad-bw.de

Spain: Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes (Miguel de Cervantes Digital
Library):
http://cervantesvirtual.com/

Finland: Digital historical newspaper Library 1771-1860 (ready), continuing to
1890:
http://digi.lib.helsinki.fi

Finland: The Nordic library:
http://tiden.kb.se
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France: INA digitisation programme of National Audio-Visual Archives:
http://www.ina.fr/index.en.html

Greece: ODYSSEUS:
http://www.culture.er

Ireland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

Italy: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html

Italy: Diplomatico:
http://www.archiviodistato.firenze.it/progetti/attivite.htm

Italy: Editl6:
http://editl6.iccu.sbn.it

Italy: www.pinacotecabologna.it

Italy: Mediceo avanti il Principato on line:
http://www.archiviodistato.firenze.it/Map/

Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
http://www.iccu.sbn.it, www.bml.firenze.sbn.it

Portugal: Endovelliccus:
http://www.ipa.min-cultura.pt

Portugal: MatrizNet:
http://www.matriznet.ipmuseus.pt

Portugal: BND: Biblioteca Nacional Digital (the National Digital Library
Initiative):
http://bnd.bn.pt

Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html

UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass
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4.6.3. A digitalis kamera hasznalata

A téma meghatarozasa

A digitalis kamerdk hasznalata egyre elterjedtebbé valik a digitalizalasi projektekben.
Népszertiségiiket annak koszonhetik, hogy alkalmasak az egyenetlen feliiletl targyak, példaul
bekotott konyvek, Osszehajtott, vagy meggylir6dott kéziratok és haromdimenzios targyak
digitalizalasara. Ennek ellenére bekotott konyvek és nagyméretii dokumentumok (pl. térképek,
rajzok) digitalizalashoz inkabb a kdnyvbdlcsével felszerelt lapszkennert ajanljuk.

Utmutat6

e Ha a projekt anyagi kerete nem teszi lehetové digitalis fényképezogép vasarlasat,
fontoljuk meg a bérleti lehetdséget.

o A fényképezogépet helyezziik motoros allvanyra, a dokumentumokat pedig egy
olyan targyasztalra, amit megfelel6 fénnyel tudunk megvilagitani!

e Munkatarsainknak szervezziink professzionalis digitalis fényképész altal tartott
oktatast, mert az amatdrok és szakértok altal készitett képek kozti kiilonbség
szembetiing!

e Fontos, hogy a targyasztalra helyezett dokumentum tisztan elkiiloniiljon a
hattértol!

e Ugyeljiink arra, hogy minden digitalis képet teljesen azonos fényviszonyok
mellett készitsiink, kiilonben a szinek teljesen megvaltozhatnak!

e Hasznaljunk apokromatikus lencséket és megfeleld szlir6ket, nehogy a szinvilag
vagy maga a kép torzuljon.

Megjegyzés, kommentar

A digitalis fényképezdgépek egyre szélesebb korli terjedését konnyl kezelhetdségiikkel és
aruk csokkenésével magyarazhatjuk. Azonban hatalmas a kiilonbség — arat és mindséget
tekintve — a professzionalis és a tdmegfogyasztasra szant termékek kozott.

Referenciak
Online

e A good guide to Workflow and process management is on the TASI site at
http://www.tasi.ac.uk/advice/managing/jidi_workflow.html

e A guide on the basics of using a digital camera is provided at
http://www.pcphotoreview.com/basic3040crx.aspx

e The TASI page on hardware and software may be useful — see
http://www.tasi.ac.uk/advice/creating/hwandsw.html

e NCSU provide a guide to the practical use of digital camera at
http://www.ncsu.edu/sciencejunction/route/usetech/digitalcamera/

e Base Mémoire:
http://www.inventaire.culture.gouv.fr/documentation/memoire/pres.htm
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Tagéllamok éltal javasolt

e Germany — Digital Conversion Forms:
http://www.lad-bw.de

e Germany - Workflow and tools for providing access to larger quantities of
archival material:
http://www.lad-bw.de

e Spain: Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes (Miguel de Cervantes Digital
Library):
http://cervantesvirtual.com/

e Greece: ODYSSEUS:
http://www.culture.gr

e lreland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

e ltaly: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi -eng.html

e ltaly: Diplomatico:
http://www.archiviodistato.firenze.it/progetti/attivite.htm

o Italy: Editlé6:
http://editl 6.iccu.sbn.it

e Italy: http://www.pinacotecabologna.it

e Italy: Mediceo avanti il Principato on line:
http://www.archiviodistato.firenze.it/Map/

e Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
http://www.iccu.sbn.it, http://www.bml.firenze.sbn.it

e Italy: Virtual Archaeological Tours around the Lost Cities:
http://www.archeologia.beniculturali.it (especially Virtual Reality)

e Portugal: Endovelliccus:
http://www.ipa.min-cultura.pt

e Portugal: MatrizNet:
http://www.matriznet.ipmuseus.pt

e Portugal: BND: Biblioteca Nacional Digital (the National Digital Library
Initiative):
http://bnd.bn.pt

e Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html

e UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass
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http://www.ipa.min-cultura.pt/
http://www.matriznet.ipmuseus.pt/
http://bnd.bn.pt/
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstierna1.html
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass

4.6.4. Optikai karakterfelismerd (OCR) programok alkalmazésa

A téma meghatarozasa

Sok projektben nyomtatott dokumentumokat, példaul konyveket, hirlapokat digitalizalnak. A
digitalizalas ebben az esetben ismétl6do szkennelési miiveletsort jelent.

Az OCR programok alkalmazasaval a szkennelt képekbdl tovabbi informacidt nyerhetiink és
ezek a programok lehetGséget teremtenek az informacid tovabbi feldolgozasara is. Az OCR
szoftver felismeri a szkennelt képen a betliket és a szamokat és ASCII szovegfajlla alakitja
azokat. Ez lehetévé teszi a keresést, az indexelést, a formatumok atalakitasat és egyéb
adatfeldolgozast.

Utmutaté

e A megfeleld6 OCR program kivalasztasa el6tt tanulmanyozzuk a
szoftverkinalatot. Optikai karakterfelismer6 programot tartalmaznak a
kereskedelmi forgalombol beszerezhetd szkennerek is, de a professzionalis
szoftvereket kiilon aruljak.

e Az OCR folyamat legfontosabb tulajdonsaga, hogy felismeri és javithatova teszi
a hibakat, valamint jeloli azokat a helyeket, ahol bizonytalan a szdvegfelismerés.
A baratsagos felhasznaloi feliileti OCR programok komoly segitséget nyujtanak
a munkafolyamatok elvégzéséhez ¢€s jelentds id6t és munkat takarithatnak meg
szamunkra.

e A jo allapotban 1évé dokumentumok esetében hasznalhatjuk igazan
eredményesen az OCR programokat; az 6sszehajtas, gylirddés vagy elszinezddés
miatt novekedhet a fel nem ismert karakterek és a hibak szama. Ezt elkeriilend6
— ha lehet — javitsunk a forrasdokumentum éllapotan!

e Ha a forrasdokumentum nem tdkéletes allapota, akkor a karakterfelismertetést
megel6zéen alkalmazzunk képfeldolgozd programot az elszinezddések javitasa
¢és a kontraszt novelése érdekében!

e Ellendrizziik, hogy az OCR programcsomag tartalmazza-e a forrasdokumentum
nyelvének felismeréséhez sziikséges szotarat!

Megjegyzés, kommentar
A szoftverpiacon kaphat6 termékeket az alabbiakban soroljuk fel:
e OmniPage
e TextBridge
e Adobe Capture
e Abbyy FineReader

Az utobbi kivalo szerkeszto €s hibajavité funkcioval rendelkezik.
Referenciak

Online

e The University of Maryland hosts a major OCR resource at
http://documents.cfar.umd.edu/
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A brief OCR overview is provided by computer world magazine at
http://www.computerworld.com/softwaretopics/software/apps/story/0.10801,730
23.00.html

A worthwhile technical report on OCR is provided by the University of New
York, Buffalo, at
http://www.cedar.buffalo.edu/Publications/TechReps/OCR/ocr.html*

A report on OCR, newspapers and microfilm is provided by IFLA at
http://www.ifla.org/VIl/s39/broch/microfilming.htm

Tagallamok altal javasolt

Austria: Digital Image Archive
http://www.bildarchiv.at (automated.indexing)

Germany — Digital Conversion Forms:
http://www.lad-bw.de

Spain: Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes (Miguel de Cervantes Digital
Library):
http://cervantesvirtual.com/

Finland: Digital historical newspaper Library 1771-1860 (ready), continuing to
1890:
http://digi.lib.helsinki.fi

Finland: The Nordic library:
http://tiden.kb.se

Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal.html

Portugal: BND: Biblioteca Nacional Digital (the National Digital Library
Initiative):
http://bnd.bn.pt
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4.7. A digitalis anyag hosszutavi megorzése

4.7.1. Bevezetés

Minden digitalizalasi projekt célja a digitalizalt anyag hosszitavi megdrzése ¢és
hozzaférhetdségének biztositasa. Ez azt jelenti, hogy szamolni kell a digitalis fajlformatumok
és a kiilonb6z6 adathordozok elavuldsaval.

Az eredeti digitalis anyag és a kapcsolodd metaadatok megdrzése segit abban, hogy ne kelljen
tobbszor digitalizalni dokumentumokat. Ezaltal ovjuk a forrasdokumentumot, valamint
elkeriiljik a munkaigényes digitalizalasi eljaras megismétlését ¢és ujabb metaadatok
létrehozasat.
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4.7.2. F4jlformatumok

A téma meghatarozasa

A digitalizalasi folyamat végeredménye altalaban egy tomoritetlen, metaadatokat is tartalmazo
TIFF formatumu "master" fajl (lasd: 4.8.2). A fajlformatum és a tomorités nagymértékben
meghatarozzak a digitalizalas eredményének hasznalhatdsagat. Figyelembeveendd tényezok itt
a fajlformatumok, a szabvanyos fajlméret, a haldzat atviteli sebessége, valamint a kiilonb6z6
szamitogépes kimenetek: a monitor és a nyomtato.

Utmutat6

Mielétt egy bizonyos fajlformatum mellett dontiink, vizsgaljuk meg az arra
vonatkozd szabvanyokat, az elterjedtségét, valamint azt, hogy intézményiink,
illetve a célkdzonség altal hasznalt program milyen mértékben teszi lehetdvé az
adott formatum hasznalatat. Az elterjedtség mértéke jelzi a fajlformatum varhato
népszerliségét és tamogatottsagat, tovabba segit annak mérlegelésében is, hogy
az allomanyformatumok valtozasakor milyen mas lehetdségeket valasszunk.

A digitalizalas eredménye TIFF formatumu f3jl, ha nincs jol megalapozott okunk
mas formatum hasznalatéra.

A digitalizalasi folyamat eredménye rendszerint nagyméretli fajl, amit helyben
tarolunk, s amely még nem alkalmas az interneten vald kozzétételre. Ebbol a
master fajlbol képfeldolgozd szoftver segitségével lehet kisebb méretii
valtozatokat késziteni TIFF, vagy még gyakrabban halozati alkalmazasra is
alkalmas JPEG, JPEG2000, PNG illetve GIF formatumban (lasd a képek
szabvanyairdl sz616 késobbi fejezetiinket).

A fajlformatumokra vonatkozo tovabbi informaciok a szabvanyokrol szold 5.
fejezetben talalhatok.

Barmilyen tetszet0s is valamely gyartd altal védett formatum, technikai
szempontbol nézve a nemzetkdzi szabvanytdl eltérd formatumok és
adathordozok hasznalata akadalyozhatja a raszteres képfajlok és a metaadatok
nemzetkdzi cseréjét, valamint a halozati er6forrasok létrehozasat.

Megjegyzés, kommentar

A fajlformatumok kivalasztasaban a legjobb mindségii output fajl eldallitasa és hosszl tavia
megorzésének biztositasa a legfontosabb tényezd, ezért kiemelt szerepe van a szabvanyoknak.

Referenciak

Online

The AHDS provides a directory of material on the preservation of digital content
at
http://ahds.ac.uk/performingarts/creating/guides/index.htm

The Australian PADI initiative hosts a huge range of information on digital
preservation, at http://www.nla.gov.au/padi/, particularly at
http://www.nla.gov.au/padi/topics/44.html

Reference Model for an Open Archival Information System.
http://ssdoo.gsfc.nasa.gov/nost/isoas/overview.html
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Gregory W. Lawrence, William R. Kehoe, Oya Y. Rieger, William H. Walters,
and Anne R. Kenney, Risk Management of Digital Information: A File Format
Investigation (CLIR 2000).

http://www.clir.org/pubs/abstract/pub93abst.html

The Masters of European Comics (French National Library Exhibition):
http://expositions.bnf.fr/usindex.htm

A tagallamok éltal javasolt

Germany — Digital Conversion Forms:
http://www.lad-bw.de

Spain: Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes (Miguel de Cervantes Digital
Library):
http://cervantesvirtual.com/

Finland: Digital historical newspaper Library 1771-1860 (ready), continuing to
1890:

http://digi.lib.helsinki.fiThe Nordic library:

http://tiden.kb.se

Italy: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html

Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html

UK: NOF-digi technical standards
http://www.peoplesnetwork.gov.uk/nof/technicalstandards.html

Portugal: BND: Biblioteca Nacional Digital (the National Digital Library
Initiative):
http://bnd.bn.pt
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4.7.3. Az adathordozok kivalasztasa

A téma meghatarozasa

A megfelel6 adathordozd kivalasztasa alapvetd fontossagi mindazon projektek szamara,
amelyek hosszl tavon szeretnék megérizni digitalis gylijteményiiket. Sok fontos projekt
munkdja veszett karba az adathordozo elavuldsa miatt, igy tortént példaul a Domes day Book
digitalizalasanal.

Utmutaté

e A digitalizalasi projektek végeredményét szervereken taroljak, amelyek koziil
jonéhany az internet-hasznalokat is kiszolgalja. Ezeken a szervereken
rendszeresen menteni kell a tarolt anyagokat. Ha nem a projekt szamara
rendszeresitett szerveren taroljuk a digitalizalt anyagot, akkor hordozhato
taroloeszkozt hasznaljunk, hogy elkiilonithessiik a tobbi tarolt adattol.

e A master fajlokat (a metaadatokkal egyiitt) két kiilonb6z6 adathordozora
érdemes elmenteni.

e Napjainkban (2003-t6l) a CD-knek a digitalizalt anyagok mentésében jatszott
szerepét atveszi a DVD. Ez utdbbiak joval nagyobb mennyiségii anyag tarolasara
alkalmasak és a DVD olvas6 mar alaptartozéka a szamitogépeknek.

e A DVD azonban nem helyettesitheti a magnesszalagos mentést (példaul a DLT-
t), amely a kozeljovoben taroloeszkdzként johet szoba a szamitdogépes anyagok
mentésekor. Mindkét eszkdz (DVD, DLT) hasznalatat érdemes megfontolni a
digitalis tartalom rogzitésére és megorzésére.

e A tarolasra kivalasztott adathordozoktol fiiggetleniil szamolni kell elavulasukkal
¢és tudnunk kell, hogy kozéptavon sziikség lesz az adatok 1j taroldeszkozre vald
atmentésére.

Megjegyzés, kommentar

Az els6sorban szérakoztatd-elektronikai ipar altal irdnyitott gyors adathordozo-valtozas a
multban jelentds hatast gyakorolt a digitalizalasi projektekre.

Egyre er6sodik azonban az a tendencia, hogy az adatokat taroljuk az “interneten”, nagy
szervereken, hordozhaté meghajtokon 6rzott adatokként, mivel ezaltal konnyen atvihetdek
egyik helyrdl a masikra, valamint egyik médiumrol a masikra (migration). Ha igy mentiink
adatokat a szerverekre és helyezziik at ujakra az elkdvetkezenddkben is, akkor varhatdan
csokkenni fog a hordozhat6 adattarolok kizardlagos hasznalatanak jelentosége.

A megfeleld tarolasra hasznalt adathordozo kivalasztasa ennek ellenére alapveté fontossagu.
Egyeldre semmi jel nem utal arra, hogy a tomoritett, kis helyigényt digitalis tarolas hatarait
elértiik volna.

Referenciak
Online

e The AHDS provides a directory of material on the preservation of digital content
at http://ahds.ac.uk/performingarts/creating/guides/index.htm
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The Australian PADI initiative hosts a huge range of information on digital
preservation, at http://www.nla.gov.au/padi/, particularly at
http://www.nla.gov.au/padi/topics/44.html

Reference Model for an Open Archival Information System:
http://ssdoo.gsfc.nasa.gov/nost/isoas/overview.html

Gregory W. Lawrence, William R. Kehoe, Oya Y. Rieger, William H. Walters,
and Anne R. Kenney, Risk Management of Digital Information: A File Format
Investigation (CLIR 2000).

http://www.clir.org/pubs/abstract/pub93abst.html

A tagéllamok altal javasolt

Germany — Digital Conversion Forms:
http://www.lad-bw.de

Spain: Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes (Miguel de Cervantes Digital
Library):
http://cervantesvirtual.com/

Finland: Digital historical newspaper Library 1771-1860 (ready), continuing to
1890:

http://digi.lib.helsinki.fi The Nordic library:

http://tiden.kb.se

France: INA digitisation programme of National Audio-Visual Archives:
http://www.ina.fr/index.en.html

Portugal: BND: Biblioteca Nacional Digital (the National Digital Library
Initiative):
http://bnd.bn.pt
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4.7.4. Migracios stratégiak

A téma meghatarozasa

Mint korabban utaltunk ra, a fajlformatum és az adathordozé kivalasztasakor figyelembe kell
venniink azt a fontos szempontot, hogy lehet6ség nyiljon a digitalizalt adatok 0j formatumba
¢s/vagy masik taroloeszkdzre torténd athelyezésére.

Utmutaté

Vizsgaljuk meg a fajlformatumra és az adathordozora vonatkozé szabvanyokat
(lasd az elozé6 két utmutatot)! Egy fajlformatum vagy adathordozo
1étjogosultsagat az hatarozza meg, hogy mennyiben igazodik ezekhez a
szavanyokhoz.

Nagy kortiltekintéssel hasznaljunk védett fajlformatumokat és a nem-szabvanyos
adathordozokat.

A master fajlt ne alakitsuk at veszteségmentes (lossless) fajlbol (pl. TIFF)
veszteséggel (lossy) tomdritetté (pl. JPEG). Ha az informaci6 elvész, a tomoritett
fajlt mar nem lehet visszaalakitani.

Tartsuk szem el6tt, hogy mind a fajlformatum, mind az adathordozé gyorsan
elavul (legkevesebb 6t év mulva, de legalabb tiz éven beliil).

A adathordozok piacanak boviilése jelzésértékii abbol a szempontbol, hogy
mennyire megoldhaté az adatok egyik hordozorél a masikra torténd
atmentésének a tarold eszkoz elavuldsakor.

A digitalizalt anyag elkészitése utan az adathordozéokat (CD-ROM, DVD) két-
harom évenként frissiteni kell, nehogy a tarolt adatok elvesszenek. Ez magaban
foglalja az 6sszes adat 11j hordozdra val6é masolasat is.

Vezessiink naplot a digitalizalt anyagrol, allapotardl €s a frissitésekrol!

A digitalizalt anyag masolatait tobb helyre mentsiik el, hogy csokkentsiik egy
esetleges katasztrofa (pl. tlizeset) okozta teljes adatvesztés kockazatat.

Megjegyzés, kommentar

Referenciak

Online

The AHDS provides a directory of material on the preservation of digital content
at
http://ahds.ac.uk/performingarts/creating/guides/index.htm

The Australian PADI initiative hosts a huge range of information on digital
preservation, at http://www.nla.gov.au/padi/, particularly at
http://www.nla.gov.au/padi/topics/44.html
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Tagéallamok éltal javasolt

Germany — Digital Conversion Forms:
http://www.lad-bw.de

Spain: Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes (Miguel de Cervantes Digital
Library):
http://cervantesvirtual.com/

Finland: Digital historical newspaper Library 1771-1860 (ready), continuing to
1890: http://digi.lib.helsinki.fiThe Nordic library: http://tiden.kb.se

France: INA digitisation programme of National Audio-Visual Archives:
http://www.ina.fr/index.en.html

Italy: “I dipinti della Galleria Spada”: no web site

UK: Digital Preservation Workbook:
http://www.jisc.ac.uk/dner/preservation/workbook/
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4.8. Metaadatok

4.8.1. Bevezeto

A metaadatok a digitalizalds egyik legaktivabban kutatott és legdinamikusabban fejlodd
teriilete az informacidkeresés, a Web-keresés, az adatok cseréje és az iizleti alkalmazasok
integracidja mellett.

A metaadat-modell kivalasztdsa meghatarozza az adott objektum leirasdhoz sziikséges
tulajdonsag-készletet is. Ezzel kapcsolatban a szabvanyokrol szo616 5. fejezet nytjt segitséget.
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4.8.2. A leirasra hasznalt metaadatok kore

A téma meghatarozasa

Miel6tt dontiink a  digitalizalas folyaman hasznalandd metaadat-modellrél, meg kell
vizsgalnunk metaadatokkal leirand6 anyagot. Ez segit a 1étez6 metaadat-modellek kozotti
eligazodasban és annak pontos meghatdrozasaban, hogy milyen hidnyossagok és eltérések
vannak a 1étez6 metaadat-modellek és a projekt megvalositdsahoz sziikséges metaadatok
kozott.

Utmutat6

o A megfelel6 metaadatok hasznalata elengedhetetlen a digitalis gytijteményekben
az informaciok megtalalhatésagdhoz. Még fontosabb, ha tobb gylijteményben
vagy kiilonb6z6 helyeken tarolt adatok kozott akarunk keresni, mint példaul a
kozos katalogusok vagy a virtudlis mazeumok esetében.

e Napjainkban nagyon sok metaadat-modell 1étezik, ezért minden projektnek a
céljaihoz legjobban illeszked6é modellt kell kivalasztania. Javasoljuk, hogy csak
akkor alkossunk 11j modellt, ha projekt célkitlizéseinek megvalositasahoz nem
elegenddek a meglévd modellek.

e A digitalizdland6 anyag fontos tulajdonsidgainak modellezésére és
kulcsfontossagli sajatossagainak meghatarozasara szant id6 biztosan megtériil.
Ez a modell 6sszehasonlithatd lesz a 1étez6 metaadat-modellek alkalmazasi
teriileteivel és jellemzodivel.

o Keressiik meg a lehetséges kontrollalt szotarakat (pl.: egy hely vagy miivész
leirdsdhoz)! Szamos ilyen szotar létezik mar, és ezek nagyban eldsegitik a
keresés sikerességét (tovabbi részletek a metaadatok szabvanyairol és a
kontrollalt szotarakrol szolo részben talalhatoak).

Megjegyzés, kommentar

A Library of Congress “The Making of America I1.” projektjében harom metaadat-kategoriat
hasznaltak:

e Leird - az informaciok leirasara és azonositasara
o Szerkezeti - tajékozodasra és megjelenitésre
e Adminisztracios - iranyitasra és feldolgozasra

Dont6 fontossagu, hogy a digitalizalasi projekthez milyen metaadat modelleket valasztunk.
Ezzel a dontéssel kijeloljik a tulajdonsagkészletet, amelyet a digitalizalt mivek és
dokumentumok, a digitalizalas eredményeként létrejott képek, a feldolgozd folyamat, a
technika és technologia és a jogkezelés jellemzésére fogunk hasznalni. Az Ausztral Nemzeti
Koényvtar rendelkezik egy megfeleld, hatékony modellel.

A létez6 metaadat-modellek és az egymassal versengd metaadat-szabvanyok bdsége azt
eredményezte, hogy sok projekt célja csupan az egyik szabvanyrdl a masikra torténd atallas.
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Referenciak

Online

The TASI page on meta-data is at
http://www .tasi.ac.uk/advice/delivering/metadata.html

The Colorado guidelines for meta-data creation and entry are at
http://coloradodigital.coalliance.org/glines.html*

PADI’s meta-data page is at
http://www.nla.gov.au/padi/topics/30.html

An unusual approach to user-generated meta-data is used at
http://www.gimpsavvy.com*

Cornell University tutorial is found at
http://www.library.cornell.edu/preservation/tutorial/metadata/metadata-01.html

Bibliographic structure MARC21
http://www.loc.gov/marc/

MARC21: UNINMARC:
http://www.unimarc.net*

Structural metadata METS:
http://www.loc.gov/standards/mets/

Note: The National Library of Portugal is the actual host institution for the
international UNIMARC Program. The service http://www.unimarc.net is not
currently available, but will be released in October 2003.

The Dublin Core is covered at
http://www.dublincore.org

The Encoded Archival Description (EAD) home page is at
http://www.loc.gov/ead/

A tagéallamok altal javasolt

Finland: Digital historical newspaper Library 1771-1860 (ready), continuing to
1890:
http://digi.lib.helsinki.fi The Nordic library: http://tiden.kb.se

France:National digitisation programme - annual project calls:
http://www.culture.gouv. fr/culture/mrt/numerisation/index.htm

Germany — BAM Portal
http://www.bam-portal.de/

Greece: ODYSSEUS:
http://www.culture.or

Italy: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html

Italy: ICONCLASS in Italian:
http://www.iccd.beniculturali.it

Italy: Information Network dei Beni Culturali:
www.iccd.beniculturali.it
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Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
www.iccu.sbn.it, www.bml.firenze.sbn.it

Italy: SBNonline:
http://sbnonline.sbn.it

Portugal: BND: Biblioteca National Digital (the National Digital Library
Initiative):

http://bnd.bn.pt

Portugal: PORBASE: Base Nacional de Dados Bibliograficos (National Union

Catalogue):
http://www.potbase.or

Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html

UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass
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4.8.3. A megfelel6 metaadat-szabvanyok

A téma meghatarozasa

A metaadatokra vonatkozdlag mar 1éteznek szabvanyos eldirasok. A bibliografia teriiletén — és
egyre novekvo mértékben a nem konyvtari jellegli kulturalis teriiletek esetében is — a Dublin
Core szabvany az iranyado.

Utmutaté

Miel6tt sajat adatmodellt alkotnank, vizsgaljuk meg a Ilétez6 metaadat-
modelleket és szabvanyokat!

Kulturalis gyljtemények esetében ne hozzunk Iétre teljesen 1) metaadat-
modelleket!

A miénkhez hasonld, masok altal korabban végzett projektek metaadat-modelljei
is hasznalhatonak bizonyulhatnak sajat céljainkra, hiszen ezek a modellek mar
bevaltak a kulturalis teriileten.

Ha nincs okunk masként donteni, feltétleniil hasznaljuk a Dublin Core mezdket
az adatmodellben. Bar a CIMI modell alkalmasabb a miizeumi targyak leirasara,
mégis egy olyan tulajdonsag-egylittest érdemes hasznalni, amely lehet6vé teszi a
kiilonb6z6 gytijtemények kozotti keresést.

Ha szabadalommal védett metaadat-modellt kell hasznalnunk, dolgozzuk ki
ahhoz a Dublin Core-nak val6é megfeleltetést is.

Bar az egyedi vagy nemzeti elnevezési sémak hasznosak lehetnek egy orszagon
beliil, két szempontbol is célszeribb teljes metaadat-modellt alkalmazni:
egyrészt az egyes dokumentumokrol tarolt adatok mennyiségére nézve, masrészt
mas projektek és orszagok kozotti keresés €s atjarhatosag szempontjabol.

Megjegyzés, kommentar

A metaadatok szamos szempontjaira nézve létezik mar szabvany. Azonban a szabvanyok
kozott jelentds atfedések vannak, és sok intézményre jellemz6 modell is 1étezik, amelyek nem
veszik figyelembe az altalanosabb érvényt modelleket.

Referenciak

Online

The TASI page on meta-data is at
http://www.tasi.ac.uk/advice/delivering/metadata.html

The Colorado guidelines for meta-data creation and entry are at
http://coloradodigital.coalliance.org/glines.html

PADI’s meta-data page is at
http://www.nla.gov.au/padi/topics/30.html

An unusual approach to user-generated meta-data is used at
http://www.gimpsavvy.com

The Dublin Core is covered at
http://www.dublincore.org
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The Encoded Archival Description (EAD) home page is at
http://www.loc.gov/ead/

IFLA index on “Metadata Resources” at
http://www.ifla.org/Il/metadata.htm

A tagallamok altal javasolt

Finland: Digital historical newspaper Library 1771-1860 (ready), continuing to
1890:
http://digi.lib.helsinki.fi The Nordic library: http://tiden.kb.se

France: National digitisation programme - annual project calls:
http://www.culture.gouv.fr/culture/mrt/numerisation/index.htm

Greece: ODYSSEUS:
http://www.culture.gr

Italy: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html

ICONCLASS in Italian:
http://www.iccd.beniculturali.it

Italy: Information Network dei Beni Culturali:
http://www.iccd.beniculturali.it

Italy: SBNonline:
http://sbnonline.sbn.it

Portugal: BND: Biblioteca Nacional Digital (the National Digital Library
Initiative):

http://bnd.bn.pt

Portugal: PORBASE: Base Nacional de DAdos Bibliograficos (the National

Union Catalogue):
http://www.porbase.org

Sweden: The Oxenstierna Project.:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal.html
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4.9. Publikacio

4.9.1. Bevezeto

A projektnek ebben a szakaszaban mar elkésziilt az elsddleges digitalizalt anyag (master), €s el
is mentettilk azt. Megtalaltuk a megfeleld6 metaadat-modellt és létrehoztuk a digitalizalt
tételekkel kapcsolatos metaadatokat.

A publikacié elokészitése magaban foglalja az elkészitett anyag feldolgozasat. A kozzététel a
legtobb esetben az interneten valdo megjelentetést jelenti. A feldolgozas tobbnyire a kép-,
hang- vagy video f4jl méretének, mindségének és letoltési idejének csokkentését jelenti.
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4.9.2. Képfeldolgozas

A téma meghatarozasa

A digitalizalas eredményeként 1étrejott TIFF fajlok altalaban nagyok, méretiik a néhanytol a
nagyon sok megabajtig terjedhet. Az ilyen méretii fajlok nem alkalmasak interneten torténd
kozzétételre, mivel letdltésiik nagyon hosszadalmas lenne a felhasznalok szamara.

Utmutaté

A master fajlbol készitsiink legalabb egy halozaton hasznalhato valtozatot! Egy
masik, miniatiir valtozat (thumbnail) létrehozasa is hasznos lehet a weblapon
valo megjelenitéshez.

e A halozati hasznalatra alkalmas verziokat a kovetkezoképpen lehet elkésziteni:
nyissuk meg a TIFF f4jlt egy képszerkesztd programban és mentsiik el JPEG
vagy PNG fajlformatumban (lasd a képekre vonatkozo szabvanyokat alabb).

e A szinek szamat csokkentsiik 256-ra! Ha ez észrevehetd mindségromlast okoz,
hasznaljunk nagyobb szinfelbontast. A megfeleld szin kivalasztasa szubjektiv
dontéseket igényel.

e Egy 72 dpi-s kép koriilbeliil az eredetivel megegyez6 méretben latszik a
monitoron. Ezért ezt a felbontas csak monitoron torténd megjelenitésre
hasznaljuk. Ha kisebb felbontasu képre van sziikségiink, akkor tdrekedjiink
“elfogadhaté mindségre”.

e A fijlformatum, a szin- és képfelbontds kivalasztdsa nem mas mint a kép
mindségérol valo dontés. Talaljuk meg az optimalis egyensulyt a kép mindség és
a fajl méret kozott.

e A weboldalon talalhatdo képek nagysaga altaldban nem haladja meg a 100
kilobajtot. Természetesen nagyobb méretli képeket is megjelenithetiink linkek
segitségével, de hivjuk fel a figyelmet arra, hogy a kép let6ltése az atlagosnal
hosszabb ideig tart.

e Ha az anyagot nem streaming technologiaval tessziik hozzaférhetévé, akkor a
nagyméretli video- és hanganyagokat le kell tolteniink, majd offline nézhetjiik és
hallgathatjuk meg Oket. A letdltési idot szabalyozhatjuk a vided esetében
masodpercenkénti képkockak szdmaval, a hang esetében pedig a mintavételi
stirliség megvaltoztatasaval.

Megjegyzés, kommentar

A képfeldolgozas soran hozott dontések nagymértékben egyéni megitélésen mulnak. Az el6bbi
utmutatasok a projekttdl €s a felhasznalok korétdl fiiggéen tal szigoruaknak vagy tal
engedékenynek tlinhetnek.

Néhany képszerkesztd szoftver ingyenesen letdlthetd az internetr6l. A hatékonyabb
képszerkesztd programokra forditott koltség azonban megtériil a hasznalatukkal megtakaritott
idoével és energidval.

Ingyenes hang- és videoszerkeszté programokat is let6lthetiink az internetrél. Az eldbbiekben
emlitetthez hasonldéan, a megvasarolt hang- és videokartydk rendelkeznek a digitalizalas
folyaman létrehozott allomanyok szerkesztésére alkalmas szoftverekkel.

59



Referenciak

Online

The open source GNU Image Manipulation Program is available at
http://www.gimp.org

Image optimization is addressed at
http://www.yourhtmlsource.com/optimisation/imageoptimisation.html

The University of Oregon provides a very brief look at image optimization at
http://libweb.uoregon.edu/it/webpub/images.html as well as a more detailed
section at

http://www.uoregon.edu/~jqj/inter-pub/images/

The University of Minnesota provides practical material on image manipulation
at
http://www.geom.umn.edu/events/courses/1996/cmwh/Stills/manipulating.html

Montana State University provides guidelines for images in web pages at
http://www.msubillings.edu/tool/

A tagallamok altal javasolt

Spain: Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes (Miguel de Cervantes Digital
Library):
http://cervantesvirtual.com/

Greece: ODYSSEUS:
http://www.culture.or

Italy: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html

Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
http://www.iccu.sbn.it, http://www.bml.firenze.sbn.it

Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal.html

UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass
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4.9.3. A haromdimenzios (3D) anyagok és a virtudlis valosaggal (VR)
kapcsolatos kérdések

A téma megfogalmazasa

A képek publikalasarol szoldo el6z6 utmutatok nem alkalmazhatéak kozvetleniil a
haromdimenzids és virtudlis valosagot bemutatdé anyagok esetében. A fajl méretének és a
mindség egyensulya — mint barmilyen internetes anyag esetében — itt is fontos tényezo.

Utmutaté

A haromdimenzios és virtualis anyagok megjelenitését lehetévé tevo programok
még nem terjedtek el széleskorlien. Az operacioés rendszerekhez mellékelt
szoftverek kozott nincs 3D vagy VR megjelenitd, ellentétben a kép-, hang- és
videodanyag lejatszasara alkalmas programokkal.

Gy6z6djink meg arrdl, hogy a 3D és VR programok koénnyen hozzaférhetéek-e!
Biztositsuk a megjelenitd programok letdltését az anyagot bemutaté oldalon!
Ezzel ugyanis megel6zhetjiik az egyéb letoltési problémakat.

Gondosan vizsgaljunk meg tobb haromdimenzids és virtualis valosagot
megjelenitd szoftvert mieldtt barmelyiket elényben részesitjiik. Ezen a teriileten
a fajlformatumok ¢és a megjelenitok kozotti kompatibilitas kevésbé
szabvanyositott, mint az alloképek teriiletén.

A jatékok futtatasara is alkalmas modern személyi szamitdégépek olyan
eszkozokkel rendelkeznek (gyorsitok, megnovelt grafikai memoria), amelyek
élményszerlivé teszik a virtualis valosagot.

Megjegyzés, kommentar

A Blaxxun Contact nevli nagysikeri VRLM megjelenitd programot hasznaltdk az ir
ACTIVATE referencia-projektben.

Referenciak

Online

The VRML standard is covered in some detail at
http://www.web3d.org

Shockwave 3D is covered at http://www.macromedia.com and at
http://www.3dlinks.com/community_shockwave3D.cfm*
Washington University has a very large, but slightly out-of-date knowledgebase

on virtual reality at
http://kb.hitl.washington.edu/onthenet.html

The US NIST also hosts a page on virtual reality resources at
http://www.itl.nist.gov/iaui/ovrt/hotvr.html

The AHDS has a guide to VR for cultural bodies at
http://vads.ahds.ac.uk/guides/vr guide/index.html

Great archaeological sites:
http://www.culture.gouv.fr/culture/exp/exp.htm

61


http://www.web3d.org/
http://www.macromedia.com/
http://www.3dlinks.com/community_shockwave3D.cfm
http://kb.hitl.washington.edu/onthenet.html
http://www.itl.nist.gov/iaui/ovrt/hotvr.html
http://vads.ahds.ac.uk/guides/vr_guide/index.html
http://www.culture.gouv.fr/culture/exp/exp.htm

A tagallamok éltal javasolt

e Spain: Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes (Miguel de Cervantes Digital
Library):

http://cervantesvirtual.com/

e lreland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

e [Italy: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html
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4.9.4. Az online publikacio

A téma megfogalmazasa

A kulturalis digitalizalasi projektek végeredménye valamilyen online forras, tobbnyire egy
website képekkel, metaadatokkal és miitargyak haromdimenzios megjelenitésével. Ezek
megjelenitési formai a legegyszerlibb tartalmat kozl6 oldalaktol a legbonyolultabb portalokig
és megjelenitd motorokig (viewing engines) terjednek. A weboldalak elkészitése nagy tudast
igényl6 feladat, itt csupan néhany fontos utmutatast tudunk adni, a fejezet végén talalhato
linkek pedig a MINERVA tagorszagok altal javasolt legszebb példakra utalnak.

Utmutaté

A weboldalakon konnyl tajékozdodast kell biztositani, ezért a fooldalra vagy a
tartalomjegyzékre utalo linkeket mindenditt elérhetévé kell tenni.

e Igyekezziink a weboldalt a felhasznalok legszélesebb kore szamara elérhetdvé
tenni, a vakok és rokkantak szamara is talaljunk megoldast.

e A weboldal mérete legyen olyan, hogy a felhasznaloknak minél kevesebbet
kelljen gorgetni az 0sszes informacié megjelenitéséhez.

e A kisebb képek legyenek olyan méretiick, hogy ne zavarjak a bongészést. A
nagyobb méret{i képekhez készitsiink linkeket és megjegyzést arrdl, hogy a kép
letoltése lassu lehet.

e Animacidk, eldugré ablakok, flash betétek illetve mas hasonld technologidk
alkalmazasat nagy koriiltekintéssel végezzik. Lehetoséget kell biztositani a
hosszadalmas bevezet6 animaciok kihagyasara.

e Az idealis weblap tobbnyelvii, de legalabb az adott orszag anyanyelvén és egy-
két masik nyelven kell elkésziteni, melybdl altalaban az egyik a de facto online
nyelvi szabvanyként hasznalt angol.

e A kiils6é forrasokhoz vezetd linkeket rendszeresen ellendrizziik, hogy elkeriiljiik
arossz linkek altal okozott kellemetlenségeket.

Megjegyzés, kommentar

Az anyagok weben torténé megjelenitése az egyik legismertebb és legjobban dokumentalt
folyamat. Konyviinkben éppen ezért nem ejtiink szot a weboldalak készitésér6l, a HTLM
nyelvrdl, a webalapti adatbazisokrdl és egyéb munkakrol, amelyek fontosak a website-ok
kialakitasahoz és fenntartasahoz. Ugy gondoljuk, hogy azok a kulturalis intézmények, amelyek
konyviinket hasznaljak mar rendelkeznek tapasztalatokkal a webszerverekrdl, és azokat fel is
hasznaljak a digitalizalasi projektben.

A fentieken kiviil is sok javaslat, tanacs online hozzaférhetd a weboldalak készitésér6l. Az
alabbi linkek a weboldalak tipusair6l szolnak:

e Egyszerli informacios weboldal:
ACTIVATE (http://www.activate.ie)
“le piazze storiche™: http://cantieri.theranet.it/piazze

e Nagyméretl, 0sszetett weboldal:
Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes:
http://cervantesvirtual.com/
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Csucstechnoldgiat alkalmazo weboldal értékes gyartoi szoftverrel:
DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html

Interaktiv weboldal mizeumi vezetéssel:
Compeass :
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass

Referenciak

Online

The creation of web sites is one of the most documented topics on the web.

Examples include the following, but a search with any search engine will show literally
thousands more:

Web page design:
http://www.essdack.org/webdesign/

Web page authoring:
http://www.htmlgoodies.com

IASL web page awards — a source of ideas:
http://www.iaslslo.org/web_award.html

The Louvre web page:
http://www.paris.org/Musees/Louvre/

Sun Microsystems list of library web pages, Europe section:
http://sunsite.berkeley.edu/Libweb/Europemain.html

A tagallamok éltal javasolt

Almost every project listed in Appendix A has a website. Some examples of websites which
are interesting due to their size, or their simplicity, include the following:

Spain: Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes (Miguel de Cervantes
Digital Library):
http://cervantesvirtual.com/

France: INA digitisation programme of National Audio-Visual Archives:
http://www.ina.fr

Greece: ODYSSEUS:
http://www.culture.gr

Ireland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

Italy: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html

Italy: Editl6:
http://editl 6.iccu.sbn.it

Italy:
www.pinacotecabologna.it

Italy: “le piazze storiche”:
http://cantieri.theranet.it/piazze
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Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
http://www.iccu.sbn.it, http://www.bml.firenze.sbn.it

Portugal: MatrizNet:
http://www.matriznet.ipmuseus.pt (high quality website).

Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal.html

UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass
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4.10. A szellemi termékekkel és szerzdi joggal kapcsolatos
keérdések

4.10.1. Bevezetés

Barmely anyag online publikalasanal figyelembe kell venniink a szellemi termékekrdl szolo
jogszabalyokat. A nem jogvédett anyagok, példaul régi konyvek vagy ujsagok, illetve egyéb
szabadon felhaszndlhatd dokumentumok nem okoznak semmilyen problémat. Bar sok
kulturalis intézmény ugy védi jogait, hogy bevételhez jut milkincsek vagy sajat gylijteményeik
képeinek hasznalatabol. Kiviilallo személy altal birtokolt szerzdéi jog esetében csak az 6
engedélyével lehet publikdlni a dokumentumot. Szerencsére sokféle miiszaki lehetOség
kinalkozik az internetes anyagok szerz6i jogvédelmét illetéen. Ezeket targyaljuk az
alabbiakban.

A téma meghatarozasa

A szerzO6i jog statuszaval kapcsolatos legelsd 1épés a szerz6i jog tulajdonosanak
meghatarozasa.

Utmutaté

e Ismerjilk meg a sajat orszagunkban érvényes jogi kornyezetet a szerzoi jogra és
publikaciora vonatkozdan! Minden orszagnak megvannak a sajat szerzoi jogra
vonatkozo torvényei legalabb a 19. szazad ota. Ezek a torvények altalaban
mindenféle publikaciodra, igy a legtobb esetben az online kozzétételre is
kiterjednek. Ezek a torvények azonban nem biztos, hogy vonatkoznak a teljes
digitalizalasi folyamatra, ami értelmezhetd archivalasként és masolasként is.

e Semmiképpen sem tehetjiik kdzz¢é anyagunkat az interneten, mieldtt a szerzoi
jogi helyzetét nem tisztaztuk.

e Bizonyos dokumentumok, példaul régi periodikak esetében tisztan értelmezhetd
szerz0i jogi szabalyozas 1étezik, amely lehet6vé teszi azok szabad masolasat
meghatarozott id6 elteltével. Az ilyen tipust anyagokat szabadon
digitalizalhatjuk és publikalhatjuk az interneten.

e Ha a projektet folytatd intézményt rendelkezik a szerz6i jogokkal, belsd
engedélyt kell szerezni a digitalizalashoz és az online publikacidhoz.

e Ha a szerzdi jog tulajdonosa egy kiviilallo, mint példaul a torténelmi targyak
kdlcsonadoja vagy adomanyozoja, akkor irasbeli hozzajarulasat kell kérniink.
Csak az irasos engedély birtokaban publikalhat6 az anyag.

e A digitalizalasra és publikalasra val6 jogosultsag megszerzése sokszor
koltségekkel jar. Ennek azonban egyensulyban kell lennie az online kdzzététel
értékével.

Megjegyzés, kommentar

A szerzOi jogi szabalyozas orszagonként valtozo.
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Referenciak

Online

TASI copyright page:
http://www.tasi.ac.uk/advice/managing/copyright.html

PADI copyright page:
http://www.nla.gov.au/padi/topics/28.html

IFLA copyright page:
http://www.ifla.org/Il/cpyright.htm

University of New York, Buffalo, includes many links to copyright pages at
http://ublib.buffalo.edu/libraries/units/cts/preservation/digires.html

UK: Cedar’s guide to IPR:
http://www.leeds.ac.uk/cedars/guideto/ipr/

UK: MCG Copyright in Museums and Galleries:
http://www.mda.org.uk/mcopyg/index.htm

UK: Library Association Copyright Paper:
http://www.la-hqg.org.uk/directory/prof issues/pospaper.html

IRCAM digital library on music:
http://mediatheque.ircam.fr

A tagallamok éltal javasolt

Italy: Mediceo avanti il Principato on line:
http://www.archiviodistato.firenze.it/Map/

Italy: SBNonline:
http://sbnonline.sbn.it

Italy: TRADEX (Trial Action for Digital Object Exchange — IST - Project)
http://www.tradex-ist.com*
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4.10.2. A szerzdi jog védelme

A téma meghatarozasa

Az anyagok online publikalasa olykor lehetéséget teremt arra, hogy a felhasznalok
masolatokat készitsenek roluk. Bizonyos fokig elkeriilhetetlen, hogy a weben megjelend
anyagokrol ne késziiljenek masolatok. Azonban szamos olyan eljaras létezik, amely biztositja
a szerzdi jog védelmét.

Utmutaté
[ ]

Vizsgaljuk meg, hogy védeni kell-e a szerz6i jogot vagy sem!

A szerz6i jog tulajdonosaval allapodjunk meg a jogai védelmében alkalmazott
eljarasokrol!

Néhany példa az alkalmazhaté eljarasok koziil:

Minden képet ellathatunk lathatdo vizjellel vagy szerzéi jogi
bélyegzdvel!

A képekre helyezhetiink lathatatlan digitalis vizjelet! Az ilyen jelek
alkalmazasaval bizonyithatjuk a jogtalanul szerzett képek tulajdonjogat,
tovabba kovethetjiik a kép internetes hasznalatat.

Titkosithatunk is képeket, amelyekhez a feloldokulcsot kizardlag
regisztralt felhasznalok kaphatjak meg. Ez természetesen csokkenti az
online kép értékét a tobbi felhasznalod szamara.

Korlatozhatjuk a publikaciot 72 dpi felbontasi — csak monitoron
hasznalhat6 — képekre, amivel meggatolhatjuk a képek egyéb célu
felhasznalasat (nyomtatas, divatcikkek stb.).

A kozlést a kép kisebb részleteire is korlatozhatjuk. Az olasz DADDI
projekt (lasd referenciak) kivalo példaja ennek.

Csak a jogosultsaggal rendelkez6, regisztralt felhasznalok jelenithessék meg

képeket.

Néhany tétel elkésziilte utan teszteljik a szerzéi jogvédelem érdekében
alkalmazott eljarasok eredményét, nehogy valamilyen véaratlan vagy nem
kivanatos kdvetkezménnyel jarjanak.

Megjegyzés, kommentar

A megfelel6 eljaras alkalmazasa nagymértében fligg a projekt céljaitol, a kulturalis
intézménytél és a digitalizalt anyag jellegétél. Altaldban kisebbszamil, kisfelbontast kép
publikalasa a legelterjedtebb megoldds online muzeumok és galériak esetében. A kulturalis
gyljtemények relativ egyedisége a legtobb esetben elegendden bizonyitja a szerz6i jogokat.

Referenciak

Online

TASI copyright page:
http://www.tasi.ac.uk/advice/managing/copyright.html
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PADI copyright page:
http://www.nla.gov.au/padi/topics/28.html

IFLA copyright page:
http://www.ifla.org/Il/cpyright.htm

University of New York, Buffalo, includes many links to copyright pages at
http://ublib.buffalo.edu/libraries/units/cts/preservation/digires.html

Digimarc digital watermarks
http://www.digimarc.com

Signumtech digital watermarks
http://www.signumtech.com

Audio digital watermarks
http://www.musicode.com

Watermarking overview
http://www.webreference.com/content/watermarks/

General UK copyright information
http://www.copyrightservice.co.uk/

AHDS has a copyright FAQ at
http://ahds.ac.uk/copyrightfag.htm

A tagallamok altal javasolt

The following are nominated projects with a particular interest in, or focus on, copyright.

Italy: Mediceo avanti il Principato on line:
http://www.archiviodistato.firenze.it/Map/

Italy: TRADEX (Trial Action for Digital Object Exchange — IST - Project)
http://www.tradex-ist.com*

Italy: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html (hi-tech, interesting approach).
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4.11. A digitalizalasi projektek iranyitasa

4.11.1 Bevezetés

Mint minden projekt sikeressége — igy a digitalizalasé is — nagymértékben fiigg az iranyitastol.
Ez a fejezet néhany specialisan a digitalizalasi projektek iranyitdsara vonatkozé utmutatast
tartalmaz.
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4.11.2. A digitalizalasi folyamat iranyitasa

A téma meghatarozasa

Egy tipikus
digitalizalnak

digitalizalasi projekt keretén beliil tucatnyi, s6t ezres nagysagrendd tételt
. A projektek létrehozasa érdekében egy olyan munkafolyamat létrehozasa a cél,

amely maximalizalja a digitalizalasban résztvevd csoport teljesitményét. Ezen kiviil nagyon
fontosak az olyan informacios forrasok, mint a digitalizalasi projekt tudasbazisa.

Utmutaté

Megjegyzés

Hatarozzunk meg ¢és dokumentdljunk minden Iépést, amit egy adott tétel
digitalizalasa kozben kovetniink kell! Ezek k6zé tartoznak példaul az alabbiak:

a digitalizaland6 anyag megkeresése a tarolas helyén

o tisztitas vagy elOkészités

e szkennelés vagy fénykép készitése

e a forrasanyag visszaszallitasa a tarold helyre

e a fajlok elnevezése

e a fajlok tarolasa

e anagyméretli elsddleges fajlokbol kisebb, online valtozatok készitése
e tarolas szervereken vagy egyéb adathordozdkon

Alakitsunk ki olyan tudasbazist, amellyel a digitalizalandé anyagot az egész
projekt folyaman nyomon kovethetjiik, és amely segitségével a munka barmely
szakaszat attekinthetjiik. Ez a tudasbazis lehet adatbazis (MS Access, Oracle
vagy MySQL), egy egyszerii tablazat vagy dokumentumgytijtemény. Nem az
adatbazis forméaja a 1ényeg, hanem az elvégzett miiveletek rogzitése.

Amint egy anyagot kivalasztottunk a digitalizalasra, rogzitsiik nevét,
azonositojat vagy barmely mas hasznos informaciot a tudasbazisban!
Dokumentaljuk folyamatosan a tétel statuszat, hogy a munkafolyamat melyik
szakaszaban tart!

Alakitsunk ki eljarasokat: példaul arra vonatkozoan, hogy a kivalasztott tételeket
hogyan szallitsuk a digitalizal6 munkaallomashoz (egyenként, naponta, hetente
stb.).

Gyljtsiik 0ssze azokat a tételeket, amelyek hasonl6 modon €s azonos
beallitasokkal digitalizalunk! Ezzel sok id6t takarithatunk meg a digitalis
fényképezdgépek €s a szkennerek beallitasanal. A paramétereket dokumentaljuk
arra az esetre is felkésziilve, hogy — példaul a fajl sériilése esetén — meg kell
ismételni a digitalizalas adott munkafazisat.

A projekt zavartalan mitkodését biztosito kiilso személyzet cimét, telefonszamat,
egyéb elérhet6ségét is jegyezziik fel és tartsuk készenlétben!

, kommentar

Minél nagyobb a projekt, annal inkabb sziikséges az eljarasok ¢és munkafolyamatok
kialakitasa. Az erre forditott id6 megtériil a munka zokkendémentes kivitelezésével. Az alabbi

referenciadk o
foglalkoznak.

lyan projekteket mutatnak be, amelyek a digitalizalasnak ezzel a tényezdjével
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Referenciak

Online

A guide to digitisation project management and workflow is provided at
http://www.tasi.ac.uk/advice/managing/jidi_workflow.html

A comprehensive manual for many aspects of the digitisation project process is
provided by the NOF-Digitise Technical Advisory Service Manual:
http://www.ukoln.ac.uk/nof/support/manual/

The Colorado Digitisation Program has a section on project management at
http://www.cdpheritage.org/resource/project’%20management/rsrc_project mana

gement.html

So does Canadian Heritage at
http://www.chin.gc.ca/English/Digital Content/index.html

AHDS has a section on managing digitisation projects at
http://www.ahds.ac.uk

Chapman, Stephen and William Comstock. "Digital Imaging Production
Services at the Harvard College Library."
(http://www.rlg.org/preserv/diginews/diginews4-6.html#featurel).
RLGDigiNews (Dec. 5, 2000). A look inside the planning and workflow design
of a project at the Harvard College Library in 1999.

Fleischhauer, Carl. Steps in the Digitization Process. National Digital Library
Program, Library of Congress (1996).
http://Icweb2.loc.gov/ammem/award/docs/stepsdig.html

Hughes, Carol Ann. "Lessons Learned: Digitization of the Special Collections at
the University of lowa Libraries." D-Lib Magazine (June 2000).
http://www.dlib.org/dlib/june00/hughes/06hughes.html

The UK HEDS Matrix provides some input on budgeting for digitisation projects
at
http://heds.herts.ac.uk/resources/matrix2.html

A tagallamok altal javasolt

The following are examples of nominated projects which may be in a position to provide
guidance on the practical management of digitisation projects.

Austria: Meta-e engine for workflow management
http://meta-e.uibk.ac.at/

Germany: Workflow and tools for providing access to larger quantities of
archival material
http://www.lad-bw.de

Denmark: “The soldier in the Backyard — an interactive children’s story on the
Internet”:
http://www.soldatenibaghaven.dk

Spain: Biblioteca Virtual Miguel de Cervantes (Miguel de Cervantes Digital
Library):
http://cervantesvirtual.com/
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Finland: Digital historical newspaper Library 1771-1860 (ready), continuing to
1890:
http://digi.lib.helsinki.fi The Nordic library: http://tiden.kb.se

France: INA digitisation programme of National Audio-Visual Archives:
http://www.ina.fr/index.en.html

France: National digitisation programme - annual project calls:
http://www.culture.gouv.fr/culture/mrt/numerisation/index.htm

Greece: ODYSSEUS:
http://www.culture.gr

Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal .html

UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass

UK: NOF-Digitise Technical Advisory Service Manual:
http://www.ukoln.ac.uk/nof/support/manual/
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4.11.3. A munkacsoport kialakitasa

A téma meghatarozasa

A digitalizalasi projektek alkalmaval a kulturalis intézmények munkatarsai sokszor olyan 1j
technologiakkal talalkoznak, amelyeket azel6tt nem ismertek: példaul a digitalizalashoz
hasznalt eszk6zok, az interneten torténd kozlés, a képfeldolgozas, a metaadatok jelolése és az
adatbazis fejlesztése.

Utmutaté

Ha tehetjiik, szervezziink a csoportba legalabb egy, megfelel6 informatikai
ismeretekkel rendelkez6 szakembert!

Jéval a projekt megkezdése elott mérjiik fel és hatarozzuk meg a projektben
dolgoz6 munkatarsak tudasszintjét, valamint azokat az informatikai
jartassagokat, amelyek a projekt kivitelezéséhez sziikségesek lesznek! A projekt
kezdete el6tt allapitsuk meg a képzési igényeket €s biztositsuk az oktatast a
munkatarsaknak.

Nem csupan informatikai jartassagra lesz sziikségiink. Specialis szaktudast
igényel példaul a mar kordbban emlitett sériilékeny dokumentumok ¢és
miikincsek kezelése. A forrasanyagért felelds, hozzaértd szakemberek oktatast is
tarthatnak a projekt munkatarsainak.

Megjegyzés, kommentar

Hatékonyabb, ha kevesebb, de képzett munkatars dolgozik, mint tobb, ideiglenes résztvevo.
Elényo6sebb ugyan, ha egy munkafolyamatot mindig ugyanazok a munkatarsak végzik, de
biztositsuk, hogy mindenki minden munkafolyamatban részt vehessen, ugyanis a digitalizalas
vagy a metaadatok jelolése onmagaban nem teljesértékii feladat. Torekedjiink tehat arra, hogy
lehet6leg mindenki minden munkafazisban tevékenykedhessen, ezaltal nagyban hozzajarulunk
munkatarsaink elégedettségéhez.

Referenciak

Online

A tagallamok altal javasolt

Denmark: “The soldier in the Backyard — an interactive children’s story on the
Internet”:

http://www.soldatenibaghaven.dk (especially handling large collaborative
projects)

France: National digitisation programme - annual project calls:
http://www.culture.gouv.fr/culture/mrt/numerisation/index.htm

Ireland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie
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4.11.4. A munkatarsak képzése

A téma meghatarozasa

Ha munkatarsaink korabbi projektekben nem szereztek elegendé tapasztalatot, akkor a munka
megkezdése elott képzésre lesz sziikség. Ez két meglehetdsen kiillonb6zo teriiletre iranyul: a
technologiak elsajatitasara illetve a forrasanyag kezelésére.

Utmutaté

e Ne feltételezziik elére a képzés sziikségességét, sem azt, hogy a levéltarban,
konyvtarban vagy muzeumban dolgozé munkatarsaink az Osszes sziikséges
szakértelemmel rendelkeznek!

e Nagyon fontos, hogy a munkatarsak képzési igényeit mar a projekt kezdetekor, a
tervezési szakaszban allapitsuk meg. A képzési igényeket rdgzitsik a
tudasbazisban és tartsuk is meg a tréningeket.

e Bizonyos készségek — példaul a digitalizalasi technoloégia hasznalata — a munka
folyaman elsajatithatéak, viszont a forrasanyagok kezelése elozetes képzést
igényel.

o Kis létszamt, képzett és az egész digitalizalasi folyamatot ismeré munkacsoport
sokkal szerencsésebb, mint egy nagy Iétszamu, kevésbé felkésziilt, gyakran
cserél6dé munkatarsakbol allo csoport.

e A technologia elsajatitasa atvehetd az intézmény mas projektjeibdl vagy egy
digitalizalast oktaté kiilsé cégtol.

e A forrasanyagok kezelését az azokért felelos személyek tudjak legjobban
megtanitani.

Megjegyzés, kommentar

A megfeleld képzés hianya, sok sajnalatos és jovatehetetlen eseménnyel és mozzanattal jarhat
mar a projekt kezdeti szakaszaban is; ugyanez a veszély fenyeget barmely munkafazisban, ha
a régi munkatarsak helyett (ijakat vonunk be a munkaba. A legjobb egy kis létszamu, jol
képzett csoporttal dolgozni.

A képzésbe fektetett energia és i1d0 megtériil a projekt folyaman munkatarsaink
teljesitményének novekedésével és a problémak csokkenésével.

Referenciak
Online

e HATII digtisation summer school:
http://www.hatii.arts.gla.ac.uk/sumschl/DigiSS03/index.htm

e TASI training:
http://www.tasi.ac.uk/training/training.html
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4.11.5. Kils6 munkaero bevonasa a technikai feladatok ellatasara

A téma meghatarozasa

A digitalizalasi projekt végrehajtasdban nagyon sokszor indokolt egy vagy tobb kiilsé
munkaeré alkalmazéasa. A szolgaltatasokba altalaban beletartozik maga a digitalizalas, a
projekt iranyitasa, a kiils6 rendszerekkel torténd integracio valamint a szoftverfejlesztés. Ez
lehet6vé teszi a kulturdlis intézmények szamara, hogy a sajat szakteriiletiikre
Osszpontositsanak anélkiil, hogy munkatarsaikat sziikség lenne felséfokl informatikai vagy
egyeb készségek megszerzésével terhelni.

Utmutaté

e Mint barmelyik mas projektben, a miszaki szakemberek és a projekt tobbi
résztvevojének viszonyat atlathatdo és szigoruan betartott szerzodésekkel kell
szabalyozni. Miel6tt barmilyen munkat elkezdenénk kossiink jol dokumentalt és
vilagos megallapodast termékekrél és szolgaltatasokrol.

e A munkafolyamatokat rendszeresen ellendrizziik, hogy valoban azt, és ugy
végzik-e, amit, és ahogyan azt a projekt céljai megkovetelik.

e Kiilsé munkatarsak alkalmazasa ugyan kényelmes megoldas, de szdmolnunk kell
azzal, hogy az altaluk elvégzett munkak soran szerzett tapasztalat és szaktudas
elvész az intézmény szamara. Ugyanez érvényes a kiilsd, ideiglenesen
alkalmazott partnerekre is. Valoszinli tehat, hogy érdemesebb sajat
munkatarsaink koziil valakit kijelolni a hosszl tava feladatok elvégzésére, mint
rovid idészakokra helyettesiteni szerzodéses partnerekkel.

Megjegyzés, kommentar

Néhany Osszetettebb projekt, mint példaul a Francia Nemzeti Digitalizalasi Program esetében
talaltak olyan kiils6 szolgaltatot, akivel a munkakapcsolat tobb projektre és hosszu tavra szolt.
Egy stabil iizleti kapcsolat egy meghatarozott partnerrel vitathatatlanul elonydsebb, mintha
minden projekthez mas-mas kiilsé munkaer6t kerestink.

Referenciak

A tagéallamok altal javasolt

e France: National digitisation programme - annual project calls:
http://www.culture.gouv.fr/culture/mrt/numerisation/index.htm

e lreland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

e ltaly: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html

e Italy: TRADEX (Trial Action for Digital Object Exchange —IST - Project)
http://www .tradex-ist.com*

o UK: Compass:
http://www.thebritishmuseum.ac.uk/compass
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4.11.6. Kiils6 partnerekkel torténd munka tobb intézmény kozos
projektjében €s a tartalom megosztisa

A téma meghatarozasa

Szamos digitalizalasi projekt két vagy tobb kulturalis intézmény egyiittmiikddésén alapul,
kiilondsen igaz ez az Eurdpai Unid programjaira (Framework), amelyek majdnem mindig
kiilonb6zo partnerek és orszagok mitkddnek egyiitt. Az ilyen kozos projektek kialakitasara és
iranyitasara vonatkozo utmutatasok tGlmutatnak konyviink keretein, mégis az aldbbiakat
hasznosnak tartjuk megjegyezni:

Utmutat6

e Fontos, hogy az egyiittmikodd partnerek mindegyike vilagosan lassa ¢és
elfogadja sajat szerepét és felel0sségét a projektben. Mindezt rendszeresen,
id6rol-idore tisztazni kell.

e Teremtsik meg a partnerek kozotti kommunikaciot és biztositsuk, hogy
mindenki értesiiljon a ra vonatkozé informaciokrol! Az elektronikus levelezés
idedlis eszkoznek tiinik, amennyiben a partnerek elolvassak és valaszolnak az
iizenetekre.

e Az alvallalkozok kotelezettségeit egyértelmii és szigoruan betartatott
szerzédésekben rogzitsiik!

e A szerz6do felek szellemi termékére vonatkozo jogait egyértelmiien
dokumentaljuk és minden féllel hivatalosan irassuk ala! A projekt elinditasa elott
allapodjunk meg egy olyan partnerszerzédésben, amely vilagosan kdrvonalazza
a szellemi termékekre vonatkozo jogokat a projektben felhasznalt, valamint a
projektben készitett anyagokrol!

e Hatarozzuk meg pontosan minden a projekt résztvevdinek szerepét és ha nem
latjuk tisztan valamely partner feladatat, gondolkodjunk el azon, hogy
sziikséges-e bevonni a munkaba.

Megjegyzés, kommentar

A fentebb leirtak csupan toredékét képezik annak a hatalmas mennyiségli informacionak,
amelyet a kozos projektek megszervezésérdl és iranyitasardl tudni lehet. A projektekben
el6forduld késések és ziirzavarok f6 okoz6i maguk a partnerek és a szolgaltatok. Az
egyértelmli szerz6dések és az Osszes szerz6dd fél kozos jovahagyasa a projektben betoltott
szerepeket és feladatokat illetden segithetnek elkeriilni a problémakat.

Referenciak

Online

e TASI has a section on the use of sub-contractors, at
http://www tasi.ac.uk/advice/managing/manage.html

e  Musenor projects for museums of Northern France:
http://www.musenor.org/ * (http://www.musenor.com)
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A tagallamok éltal javasolt

Many of the nominated projects worked with third parties. Some examples are:

Denmark: “The soldier in the Backyard — an interactive children’s story on the
Internet”:
http://www.soldatenibaghaven.dk

France: National digitisation programme - annual project calls:
http://www.culture.gouv.fr/culture/mrt/numerisation/index.htm

Ireland: ACTIVATE:
http://www.activate.ie

Italy: DADDI:
http://www.uffizi.firenze.it/Dta/daddi-eng.html

Italy: Rinascimento Virtuale-Digitalepalimpsest Forschung (RV):
http://www.iccu.sbn.it, http://www.bml.firenze.sbn.it (large network of 42
partners)

Italy: SBNonline:
http://sbnonline.sbn.it

Italy: SIT.IA:
http://www.archeologia.beniculturali.it

Italy: TRADEX:
http://www.tradex-ist.com* (Trial Action for Digital Object Exchange — IST -
Project)

Portugal: Endovelliccus:
http://www.ipa.min-cultura.pt

Sweden: The Oxenstierna Project:
http://www.ra.se/ra/Oxenstierna/oxenstiernal.html
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4.11.7. Koltségek

A téma meghatarozasa

Egy digitalis gyijtemény létrehozasa altalaban nagyon sokba keriil. Szamoljunk azzal, hogy a
projekt elinditasa, kivitelezése és az infrastruktira is koltségekkel jar. A legjelentdsebb
koltségek a kovetkezok: a projekt megtervezése, az adatok részletes meghatarozasa, az
ellen6rzé és dokumentacios rendszerek, a képzés, valamint a forrasanyag digitalizalasanak

koltségei.

Utmutat6

Digitalizalasi projektekben a projekt tervezésével, végrehajtasaval és a digitalis
gyljtemény fenntartasaval kapcsolatban az alabbi koltségekkel kell szamolnunk:

0 A munkacsoport kialakitasa

0 A sziikséges felszerelés beszerzése

0 Miikodési koltségek

O A tarolas és a szolgaltatorendszerek koltségei

A munkacsoport kialakitasa: a projekt iranyitasaval megbizott személyek, a
programozo, a képzési tanacsado és a miszaki kisegitd személyzet fizetése, de
ide sorolhatok az utazasok és képzési koltségek is.

A sziikséges felszerelés koltségei gyakran a hasznalhatosaggal és a megfeleld
egyensuly megtalalasanak kérdésével kapcsolatosan meriilnek f6l. Sokszor
ugyanis el kell donteni, hogy fontosabb-e az egész projekt koltségeinek
minimalis szinten tartasa vagy a lehet6 legjobb mindségii digitalizalt képek
eléallitasa a fontosabb.

A miikodési koltségek a kovetkezok:

0 A forrasdokumentum kezelésére forditott id6 (szallitas raktarbol a
digitalizalas helyszinére és vissza) a napi teljes fizetés szazalékaban

0 A forrdsanyag elOkészitése: megdvas €s tisztitas

0 A digitalis kép elkészitéséhez sziikséges 1d6 (a digitalizalashoz
sziikséges eszkozok beallitasatol kezd6dden egészen az elkésziilt
digitalis fajl elnevezéséig illetve elmentéséig), a digitalizalast végzo
személyek napi teljes fizetésének szazalékaban

0 Katalogizalas és a metaadatok kezelése a teljes fizetés szazalékaban

0 Az egy tételre eso hardver €s szoftver koltsége (nem csak a beszerzési-,
hanem az elavulasi- illetve cserével kapcsolatos koltségek is)

Mindségbiztositas a fizetések szazalékaban
A hardver és a szoftver karbantartasa
Az egy kép elkészitésére kivetitett miiszaki hattér koltségei

Az egy kép elkészitésére kivetitett projektmenedzsment koltségek

O O O O O

Az egy kép elkészitésére kivetitett képzesi koltségek
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Fontos tudni, hogy a digitalis kép elkészitése a legkevésbé koltséges része a
projektnek. Atlagosan a teljes koltség egyharmadat a digitalizalasi eljaras,
valamivel kevesebb mint egyharmadat a metaadatok elkészitése, alig tobb mint
egyharmadat az adminisztracids és mindségbiztositassal kapcsolatos feladatok
koltségei teszik ki. A fennmaradd 0sszeg a hosszu tavi fenntartasi koltség.

A tarolasi koltség az egy gigabdjtra eso teljes fenntartasi koltség.

Megjegyzés, kommentar

A hosszu tavi fenntartds figyelembevételét gyakran hattérbe szoritja a siirgds, azonnali
megoldast koveteld feladatok teljesitése. A projekt folyaman eldallitott digitalis anyagok
hamar elavulhatnak — fiiggetleniil minéségiiktdl és szamuktol, ha nincs megfeleld pénziigyi
forras a karbantartasra.

Referenciak

Online

Research Libraries Group:
http://www.rlg.org

Library of Congress:
http://www.loc.gov

Online Computer Library Center:
http://www.oclc.org/home/

The report Building and Sustaining Digital Collections: Models for Libraries nd
Museums:
http://www.clir.org/pubs/reports/pub100/pub100.pdf
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5. Szabvanyok

5.1. Bevezeto

Konyviinknek ez a fejezete attekintést nyujt néhany, a digitalizalas és az online publikacio
terliletén hasznalt, aktualis miszaki szabvanyrol. A legfontosabbak koziil néhanyat (Dublin
Core metaadat-szabvany) mas céllal hoztak 1étre, de kivaldan alkalmazhatoak a digitalizalas
teriiletén is, vannak teljesen miszaki szabvanyok (TIFF, a JPEG és a GIF képformatumok) és
végiil vannak "de facto" ipari szabvanyok, amelyek hasznalatat széleskorlien tamogatjak, de
viszonylag rovid idon beliil elavultta valhatnak.

Ebben a fejezetben azokat a szabvanyokat tekintjiik at, amelyeket a digitalizalas kiilonb6z6
fazisaiban hasznalunk. Ezek a kovetkezok:

e miiszaki szabvanyok
e metaadat szabvanyok
e az osztalyozas és az elnevezés szabvanyai

Fontos megjegyezniink, hogy az itt bemutatott lista szelektiv, hiszen szamos olyan tmutato,
munkafolyamat, modell, ontologia és tezaurusz létezik, amelyet a digitalizalas teriiletén
hasznalnak. Példaul az egyik MINERVA tanulmany (D6.1)*, olyan ISO és CEN szabvanyok
linkjeit tartalmazza, amelyek alkalmazhatoak a digitalizalasi projektekben.

A projektiink elkezdése eldtt érdemes attekinteni a digitalizalas aktualis helyzetét, mert igy
szerezhetlink informaciét a leglijabb és a leginkabb tamogatott szabvanyokrdl. A most
targyalasra keriild szabvanyok mar hosszabb tavon bizonyitottak és feltehetden meg is
maradnak, illetve a felhasznalok tobbsége is varhatdan ezeket fogja tamogatni.

Rengeteg miiszaki szabvany megfeleld, illetve alkalmazhato a digitalizalas teriiletén. Mindez
tikrozi a digitalizalas és szamitogépes grafikai ipar hossza torténetét, valamint az
informacidtechnoldgia vildganak mindig 1j szabvanyokat alkotni tudd képességét.
Gyakorlatilag az informatika barmely teriilete nagyon sokféle szabvanyt kinal. A digitalizalés
szempontjabol az alabbiak szabvanyai a legfontosabbak:

o képek

e hanganyagok

e vided anyagok

e haromdimenzios anyagok
Lehetdség szerint ISO szabvanyokkal dolgozzunk!

Hangstlyozzuk, hogy mind a szabvanyok szama, mind pedig a réluk sz616 irodalom hatalmas.
Ezek tobbsége online is hozzaférhetd. Igy célzott kereséssel — példaul a Google-ban — szinte
minden sziikséges informacidhoz hozzajuthatunk. Mindazonaltal az alabbiakban felsorolt
referenciak is hasznosak lehetnek.

4 First selection of good practices and competence centres —

http://www.minervaeurpoe.org/intranet/reports/D6_1.pdf
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5.2. Képek szabvanyai

A képek megfeleld szabvanyanak kivalasztasa alapvetd fontossagu azokban a projektekben,
amelyekben az elkésziilt digitalis képek online publikacidja a cél. Szerencsére ezen a teriileten
néhany uralkodé szabvany létezik, amelyek széleskorli tamogatast élveznek.

TIFF (Tagged Image File Format)

A TIFF szabadalmaztatott formatum (legijabb verzio: 6.0). A digitalis fényképezésnél
hasznalt ISO TIFF/EP megfelel a TIFF 6.0 formatumnak. Ez a szabvany alkalmas a legjobb
mindségil digitalis képek 1étrehozasara. A TIFF képek nagy méreti, kivalo mindségli fajlok,
mert nem hasznalnak adatvesztéses tomoritést. TIFF fajlt készithetiink barmely szkennerrel
vagy digitalis kameraval, eredeti formatumban vagy a digitalizalé eszkdz szoftverének mentési
beallitasaval.

Az elsédleges képeket TIFF formatumban taroljuk ha nincs alapos indokunk mas formatumot
hasznalni.

A TIFF-r6l részletes informéaciot kaphatunk az alabbi linken:

http://www.dcs.ed.ac.uk/home/mxr/gfx/2d/TIFF-6.ps.gz

JPEG (Joint Photographic Experts Group)

Ezt az ISO szabvanyt széles korben hasznaljak képek atvitelére a korlatozott savszélességi
halézatokon, igy az interneten és a legtdbb intranaten. Ez a szabvany a veszteséges tOmoritést
kihasznalva csokkenti a halézati atvitelre szant allomany méretét. A JPEG képek
megjelenitése minden web-bongész6 programmal és a legtobb asztali alkalmazassal is
lehetséges.

JPEG formatumot képfeldolgozo szoftver segitségével készithetiink TIFF fajlokbol.
Tovabbi informacioért lasd: http://www.jpeg.org
Felhasznalobarat a JPEG gyakori kérdések gytlijteménye: http://www.faqs.org/fags/jpeg-fag/

A JPEG-16l részletes informaciot kaphatunk az alabbi linken:

http://www.dcs.ed.ac.uk/home/mxr/gfx/2d/JPEG.txt

JPEG2000

Az ISO altal szabvanyositott JPEG2000 formatum az elébb emlitett hagyomanyos JPEG
tovabbfejlesztett valtozata. A JPEG-gel ellentétben a JPEG2000 nagymértékii veszteséges
vagy veszteségmentes tomoritést biztosit a kép mindségének romlasa nélkiil. A JPEG rétegelt,
tobbszoros felbontasu (multi-resolution) szerkezetének kodszonhetden nincs sziikség egy kép
tobbféle felbontassal késziilt valtozatanak tarolasara, hanem egy '"globalis" képet
hasznalhatunk els6dleges- és webes fajlként is).

GIF (Graphics Interchange Format)

A JPEG-hez hasonldan ezt a formatumot is széles korben hasznaljak képek atvitelére a
korlatozott savszélességii halozatokon, mint az internet €s a legtobb intranat. Ez a formatum is
a veszteséges tomoritést kihasznalva csokkenti a halozati atvitelre szant allomany méretét. A
kép jellegétdl fiiggben JPEG vagy GIF formatumot hasznalhatunk. A GIF rajzfilmek, ikonok
és egyszeribb grafikdk, a JPEG szkennelt fényképek, és komplex képek esetében
megfelelébb. Mindkettd jelentdsen kisebb méreti a TIFF fajlnal. A GIF fajlok megjelenitése
minden webkeresovel és szamos asztali alkalmazassal lehetséges.
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Megjegyzendd, hogy a GIF szabadalommal védett formatum.
GIF formatumot képfeldolgozd szoftver segitségével TIFF fajlokbol készithetiink.
A GIF-16] részletes informaciot kaphatunk az alabbi linken:

http://www.dcs.ed.ac.uk/home/mxr/gfx/2d/GIF87a.txt

PNG (Portable Network Graphics)

A PNG képek megjelenitése a leglijabb verzidju bongészokkel lehetséges. A PNG képek
valamivel jobb képmindségiiek mint GIF és JPEG allomanyok, de azoknal valamivel nagyobb
méretiick. A webes technologiak azonban még nem igazan segitik a PNG formatum
hasznalatat. PNG formatumu képet készithetiink TIFF fajlbol egy alkalmas képfeldolgozo
szoftver segitségével.

A PNG-16l részletes informaciot talalunk az alabbi linken:

http://www.w3.org/TR/REC-png-multi.html
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5.3. Hangallomanyok szabvanyai

Az alabbiakban rdviden attekintend6 szabvanyok a legalkalmasabbak a kiilonféle
hanganyagok webes kozzétételére. A legtobb PC és a hozzajuk tartozo perifériak lehetévé
teszik ezek lejatszasat.

A kereskedelmi illetve a professzionalis hangmérndki szabvanyokat nem targyaljuk.
Az audi6 fajlformatumok altalanos ismertetését az alabbi weboldalakon talalhatjuk:

e A hangallomanyok formatumaival kapcsolatos gyakori kérdések gytijteménye:
http://home.sprynet.com/~cbagwell/audio.htlm*

e Duke Egyetem hangallomanyokkal foglalkozo weboldala:
http://cit.duke.edu/resource-guides/tutorial-web-multimedia/06-audio-
formats.html*

WAV

Ez a szabvanyos Windows hangallomany formatum, amit a Windows Media Player tudunk
lejatszani. Ennek kdszonhetden ez az egyik legelterjedtebb formatum a piacon.

A WAV formatum nagyméretii alloméanyai miatt nem a legalkalmasabb a digitalizalt
hanganyag online publikalasara. Példaul egy egyperces, 16 bites 44kHz-es CD mindségi
hanganyag fajlmérete koriilbeliil 10 megabajt.

MP3

Ezt a hangszabvanyt kis fajlméretének és j6 mindségének kdszonhetden széles felhasznaloi
réteg hasznalja. Az MP3 a multimédia szabvanyok MPEG csaladjaba tartozik. Lejatszhato a
széles korben hasznalt Windows Media Player-rel is.

Tovabbi informacio talalhaté az MP3 szabvanyrol az http://www.mp3-tech.org cimen.

Real Audio

A Real Audio szabadalommal védett digitalis hangformatum, amelyet a Progressive Networks
nevii cég (http:/www.real.com) hozott Iétre és fejleszt. Jelentdés felhasznaloéi bazissal
rendelkezik, mivel a lejatszo szoftvere ingyenesen €s régdta piaci szerepld. Az MP3-nal kisebb
fajlméretii, de hangmindsége valamivel gyengébb.
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5.4. Digitalis vide6 szabvanyok

Az elobbiekben targyaltakhoz hasonloan itt is a digitalizalt anyag online publikacidjara
koncentralunk. A vided hatékony eszkozként hasznalhatdo egy targy folyamatos, térbeli
megmutatasara vagy haromdimenzios terek bemutatasara a "virtualis valosag" (VR) hasznalata
nélkiil. Ez a technologia jol hasznalhato kisebb illetve kisérleti projektek esetében is, mert
viszonylag olcsok a digitalis kamerak.

A Duke Egyetem honlapjan (http://cit.duke.edu) sokkal részletesebb informaciot talalunk
minderrdl.

MPEG (Motion Pictures Expert Group)

Ez a formatum nagy népszeriiségét annak kdszonheti a weben, hogy gyorsan letdlthetd és
széles korben hozzaférhetdk a lejatszasara alkalmas szoftverek (beleértve a Windows Media
Playert is). Az MPEG j6 mindségl és viszonylag kis fajlméretii.

Az MPEG szabvanyokrol bdvebb informacié talalhatdé az alabbi weboldalon:
http://www.mpeg.org

Real Video

Ezt a szabadalommal védett formatumot a Progressive Networks hozta létre és fejleszti.
Népszertiségét a jo képmindség és az ingyenes lejatszo szoftver biztositja. A kép mindsége
beallithaté a kivant fajlméret figyelembevételével. Az MPEG szabvany mégis jelentds tért
haoditott a Real Video-val szemben.

Bdvebben a Real Video-rol http://www.real.com

QuickTime

A QuickTime elsésorban Macintosh kérnyezetben uralkodé vided formatum. Népszeriiségét
az mutatja, hogy nagy mennyiségii anyagot gyartanak és publikalnak ebben a formatumban.
Nagyon j6 mindsége cllenére a fajlok nagy mérete miatt kevésbé alkalmas széleskorii
internetes hasznalatra.

Tovabbi informéacio talalhaté a QuickTime formatumrdl az alabbi weblapon:

http://developer.apple.com/techpubs/quicktime/gtdevdocs/QTFF/qtff. html
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5.5. Haromdimenzids szabvanyok

Haromdimenziés anyagok készitése és publikaldsa a kulturdlis tartalom megjelenitésének
hatékony eszkdze. Ez kiilondsen igaz muzeumok (melyek gylijteménye elsésorban
haromdimenzids targyakbol all), torténelmi jelentoségli épiiletek és kulturtorténeti
szempontbdl jelentOs tajegységek (heritage landscape) esetében.

Mint korabban utaltunk ra, a digitalis videé hasznalata alacsonyabb koltségekkel jar mint egy
valodi haromdimenziés modell elkészitése. A haromdimenzios modellel ellentétben a video
nem teszi lehetdvé az interaktiv manipulaciot és a tér bejarasat.

A haromdimenzios technologiakrol részletesen tajékozodhatunk a Web3D konzorcium
honlapjan, amelyen sok lejatszordl is olvashatunk: http://www.web3d.org

Egyszeriibb 6sszefoglalast talalunk a http://www.tnt.uni-hannover.de/subj/vrml/

és a http://www.3dsite.com* oldalakon.

VRML (Virtual Reality Markup Language)

A VRML meghatarozd, hivatalos szabvany a virtualis valoésag és a haromdimenzids anyagok
modellezésében. Annak ellenére, hogy tobb éve ismert hasznalhaté nem igazan terjedt el. Bar
szamos lejatszo létezik a VRML bongészésére az asztali gépeken. Mindezek ellenére
muzeumok illetve galériak viszonylag gyakran alkalmazzak virtualis tarlatvezetésekre,
melyeknek szamos kitlind példajat online is megtekinthetjiik. A videbhoz hasonldan a fajlok
nagy mérete miatt a VRML tartalom nem kozvetithetd streaming modszerrel. A VR tartalmat
tomoritett ZIP fajlként lehet letdlteni, €s aztan részleteiben tekinthetd meg.

A  VRML szabvanyrol részletesebb 0Osszefoglalast az alabbi weblapon talalunk:
http://www.web3d.org

Shockwave 3D

A Shockwave 3D 1j technologidja lehetové teszi 3D modelleknek a "Macromedia Director"-ba
importalasat. A Macromedia director az interaktiv online ¢és CD alapt tartalom
megjelenitésének ipari szabvanya. A haromdimenzios tartalmat ezutdn "Shockwave" fajlként
lehet megjeleniteni, amely megtekinthetd az ingyenes, kiillonbozé kdrnyezetben hasznalhato
Shockwave plug-in-nel, ami a legkeresettebb beépiilé modul. 2002 marciusaban 69.9%-ra
becsiilték az online piaci aranyat (forras: Macromedia).

A Shockwave 3D legnagyobb hatranya, hogy a VRML-hez képest kevésbé kidolgozott. A
Sockwave 3D nem teszi lehetdvé olyan konnyen egy egyszer(i haromdimenzids navigacios
¢lmény létrehozasat mint a VRML. A Shockwave 3D alkalmas haromdimenzios animaciok
ismétlésére €s elore meghatarozott kameramozgasokra. Egyéb haromdimenzids eszk6zoket az
alapoktol kell programozni. A Shockwave 3D magaban rejti mindazokat a lehetdségeket — sot
tobbet is — mint a VRML, de jelenleg ez utdbbi tekinthetd jobbnak és gyorsabbnak kisebb
projektek esetében.

Nagyon sok informaciohoz juthatunk errdl a népszerti formatumrol a gyartdé honlapjan:

http://www.macromedia.com illetve a

http://www.3dlinks.com/community_shockwave3D.cfm* weboldalon

(http://www.3dlinks.com).
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5.6. Metaadat szabvanyok

Dublin Core

A digitalis allomanyok tartalmanak leirasara szolgal6é metaadatok hasznalata elengedhetetlen a
nagy gyujtemények pontos és megfeleld6 megismeréséhez. A metaadatok segitenck a
szabadszoveges keresés félreérthetdségének kikiiszobolésében és olyan szemantikai
szempontok megadasaban, amelyek sziikitik és konkretizaljak az informacidkeresést.

A hasznalhatosag érdekében a metaadatoknak kdvetni kell a szabvanyokat és szabalyokat,
hogy az informacidé forrasokban keres6k ugyanazokat a metaadat jeloléseket és jellemzdket
hasznalhassak, mint azok, akik 1étrehoztak és fenntartjak az informéacio forrast.

Szerencsére az informaciokeresés teriiletén egy meghatarozo szabvany létezik, a Dublin Core.
Ez a szabvany (mely az Ohiobeli Dublinrél kapta nevét) rovid listat ad a leggyakrabban
hasznalt metaadatokrol és a bovités mechanizmusarol. A Dublin Core-t eredetileg konyvtarak
szamara talaltak ki, de ma mar széles korben alkalmazzak az interneten és mas teriileteken is.
Hivatalos ANSI szabvannya valt (Z39.85).

A Dublin Core szabvany részletes leirasa és az ezzel kapcsolatos teriiletekrél szolo
informaciok az alabbi weboldalakon hozzaférhetoek:

http://au.dublincore.org/documents/dces vagy http://www.dublincore.org

Egyéb metaadat szabvanyok

Szamtalan metaadat szabvany €s modell hozzaférhetd. Egy részleges listat a legfontosabbakrol
az alabbi weboldalon talalhatunk: http://www.ulb.ac.be/ceese/meta/meta.html

A legfontosabb metaadat szabvanyokkal foglalkoznak a World Wide Web Konzorcium
oldalai:

http://www.w3.org/Metadata és az IFLA weboldala: http://www.ifla.org/II/metadata.htm

Kiilonosen érdeklédésre tarthat szamot a W3C munkdja az Onleird adatokrol, amelyet a
Resource Description Framework (RDF) alakitott ki, és amir6l a www.w3c.org/rdf oldalon
olvashatunk. Az RDF hasznalhat6 a Dublin Core megvalositasahoz is. Tobbek kozott errdl is
informalddhatunk az alabbi weboldalon:

http://www.ukoln.ac.uk/metadata/resources/dc/datamodel/ WD-dc-rdf/

A konyvtari és egyéb kulturalis teriileten alkalmazott egyéb szabvanyok:

e Government Information Locator Service (GILS)
http://www.dtic.mil/gils-input/htgi/htgiinp.html*

e Computer Interchange of Museum Information (CIMI)
http://www.cimi.org/

e Encoded Archive Description (EAD)
http://www.lcweb.loc.gov/ead/

e Text Encoding and Interchange (TEI)
http://www.hti.umich.edu/docs/TEl/

e NCITS L8 javasolt tervezet ANSI szabvany metaadatokhoz
http://pueblo.lbl.gov/~olken/X3L8/

¢ Machine-Readable Cataloguing (MARC):
http://www.loc.gov/marc/

87


http://au.dublincore.org/documents/dces
http://www.dublincore.org/
http://www.ulb.ac.be/ceese/meta/meta.html
http://www.w3.org/Metadata
http://www.ifla.org/II/metadata.htm
http://www.w3c.org/rdf
http://www.ukoln.ac.uk/metadata/resources/dc/datamodel/WD-dc-rdf/
http://www.dtic.mil/gils-input/htgi/htgiinp.html
http://www.cimi.org/
http://www.lcweb.loc.gov/ead/
http://www.hti.umich.edu/docs/TEI/
http://pueblo.lbl.gov/~olken/X3L8/
http://www.loc.gov/marc/

A metaadat szabvanyok értékkészlete és érvényességi kore jelentés mértékben kiilonbozik
egymastol. Készen vannak azonban azok a szabvanyok, amelyek a digitalizalasi projektek
csaknem valamennyi szempontjat figyelembe veszik, tehat nem érdemes ujat késziteni.

A rendelkezésre allo6 metaadat szabvanyok sokasaga ellenére, a legelterjedtebb és a legtobbet
emlegetett a Dublin Core. Ha nincs valamilyen igazan nyomos érviink masként tenni, a Dublin
Core adatmezOit hasznalnunk kell, barmilyen mas metaadatokra is van sziikség egy Uj
projektben.
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5.7. Az osztalyozdssal ¢és az elnevezéssel kapcsolatos
szabvanyok

A kultara teriiletén nagy er6feszitéseket tettek a szabvanyos osztalyozas (taxonomy) és
elnevezések (naming) kidolgozasara. A probalkozasok elsOsorban arra iranyultak, hogy
megvalodsitsanak valamiféle kovetkezetes rendszert az altalanosan hasznalt kifejezésekre, a
személyekre és fogalomakra vonatkozoan.

Az el6zoekben roviden targyalt Dublin Core metaadat szabvany szerint a metaadatok
adatmezOit szabvanyos kifejezéscsoportok elemeibdl kell feltdlteni. Ez nagymértékben
megkonnyiti az informacio keresést.

Az osztalyozassal és az elnevezéssel kapcsolatos szabvanyok szdma igen nagy. Néhany példat
felsorolunk az aldbbiakban, de a legtobb informacié online is hozzaférheté példaul a TASI
(Technical Advisory Service for Images) honlapjan: http://www.tasi.ac.uk, illetve a VADS
(Visual Arts Data Service) honlapjan: http://www.vads.ahds.ac.uk

e Ellendrzott szotarakrol, tezauruszokrol és osztalyozasi rendszerekrél az alabbi
weboldalon tajékozodhatunk: http://www.lub.lu.se/metadata/subject-help.html

e A High Level Thesaurus Project (HILT) informaciok tarhaza az ellenérzott
szotarakrol, beleértve az ide vonatkozé forrasokat, projekteket valamint a
tezauruszok alfabetikus listajat:
http://hilt.cdlr.strah.ac.uk/Sources/index.html

e A Getty Vocabulary Program szamos vizualis miivészetekkel és az épitészettel
kapcsolatos tezauruszt készit, fejleszt €s terjeszt:

0 Art & Architecture Thesaurus® (AAT)
http://www.getty.edu/research/tools/vocabulary/aat/

O Union List of Artist Names® (ULAN)
http://www.getty.edu/research/tools/vocabulary/ulan/

0 Getty Thesaurus of Geographic Names™ (TGN)
http://www.getty.edu/research/tools/vocabulary/ten/

Néhany egyéb ellendrzott szotar:

A Kongresszusi Konyvtar Targyszolistaja (LC SHL) elérheté az OCLC, az RLG honlapjan
vagy mas katalogizalo szolgaltatason, illetve CD-ROM-on.

o KépzOmiivészeti anyagok tezauruszai .
http://lcweb.loc.gov/rr/print/tgm1/

o Képzomiivészeti anyagok tezauruszai II.
http://lcweb.loc.gov/rr/print/tgm?2/
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6. Digitalizalasi utmutato: Valogatott lista

A vélogatas kritériumai

Az aldbbiakban kozolt lista korantsem teljes, hanem szandékoltan szelektiv. Kizarolag a
papiralapu 6rokségre vonatkozik, mint a muzeumokban, levéltarakban, konyvtarakban 6rzott
kéziratok, nyomtatott kdnyvek és fényképek. A felsorolt linkek kozott talalunk eszkdztarakat
és kézikonyveket is, mivel ugy gondoltuk ezek a tananyagok ugyanolyan fontosak, mint
maguk az utmutatok.

A kivalasztott Gtmutatokat allami és maganintézmények készitették. Az utmutatok kozott
vannak digitalizalasi projektek iranyitasaval foglalkozok és olyanok, amelyek egy adott
kritériumok alapjan probaltuk Osszegylijteni, hogy megfeleljenek a szakemberek
érdeklodésenek.

J e

A digitalizalasi utmutatok listaja folyamatos frissitést igényel. A naprakész lista megtalalhato
a kovetkez6 cimen: http://www.minervaeurope.org/guidelines.htm

A leirashoz kivalasztott adatok a kdvetkezok: Szerzd, kozremiikodo (ha van), cim, tartalom,
datum, formatum, URL.

A felsorolas a szerzOk betlirendjében torténik. Minden javaslatot és hozzaszolast szivesen
fogadunk.

AHDS (Arts and Humanities Data Service)

e  Guide to Good practice in the Creation and Use of Digital Resources
Elérhet6 HTML formatumban:
http://www.ahds.ac.uk/creating/guides/index.htm
Utmutatast ad a kovetkezd témakorokben: régészet, torténelem,
eléadomiivészetek, irodalom, nyelvészet és vizualis miivészetek. Mindegyik
utmutato tartalmaz a digitalis adatok feltarasara és ujrahasznositasara vonatkozo
javaslatokat, az uj digitalis adatok eldallitasara és kezelésére vonatkozo

ey,

hosszi tavi megdrzését biztositd tanacsot.

e  Managing Digital Collections
Elérhet6 HTML formatumban:
http://ahds.ac.uk/managing.htm
Ez az utmutat6 olyan szabvanyokat és stratégiakat tartalmaz, amelyeket
sikeresen hasznalhatunk digitalis gylijtemények fejlesztésében, kezelésében és
szolgéaltatasaban.

British Library

o  Obyjectives of Digitization
Elérhet6 HTML forméatumban:
http://www.bl.uk/about/policies/digital.html#one
Az itt leirtak a nem digitalis formaban késziilt anyagra vonatkoznak (pl.
nyomtatott dokumentum, kézirat, fénykép, rajz, festmény, hangfelvétel,
mikrofilm), amelyek digitalizalasa biztositja a célkitiizésekben
megfogalmazottakat.
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Preservation and digitization: principles, practices and policies

Elérhet6 HTML, PDF és nyomtatott formatumban:
http://www.bl.uk/services/preservation/frecandpaid.html*
http://www.bl.uk/services/preservation

A fenti weboldal az NPO (National Preservation Office) itmutatoit tartalmazza.
Célja, hogy olyan fiiggetlen nézépontbdl tekintsen a digitalizalasra, amely
biztositja a kdnyvtari és levéltari anyagok megdrzését és a folyamatos
hozzaférést.

CHIN (Canadian Heritage Information Network)

Creating and managing digital content — 2002. aprilis

Elérhet6 HTML formatumban:

http://www.chin.gc.ca/English/Digital Content/Capture_Collections/index.html
A digitalizalasi projektek 1étrehozasara és fenntartasara vonatkoz6 utmutatokat
tartalmaz az alabbi témakorokben:

0 A gylijtemény digitalizalasa

A weboldal kidolgozasa

A weboldal fejlesztésének forrasai
Szellemi tulajdon

A gylijtemény kezelése

O O O O O

Szabvanyok

Producing Online Heritage Projects — 2002. augusztus

Elérhet6 HTML formatumban:

http://www.chin.gec.ca/English/Digital Content/Producing Heritage/index.html
Ez a kézikonyv a kulturalis 6rokséggel foglalkozd szakembereknek szol, akik
online tartalom létrehozasan dolgoznak. Az oldal segitséget nyujt ahhoz, hogyan
hasznosithatjak az internet oktatas és reklam lehet6ségeit. A digitalis tartalom
létrehozasahoz, kezeléséhez és bemutatasahoz sziikséges készségekre
Osszpontosit. A kovetkezo f6 részeket tartalmazza:

0 A projekt megszervezése
A projekt kivitelezése
Az elindulésra val6 felkésziilés

Az elkésziilt anyag karbantartasa

O O O O

Mell¢kletek: szdjegyzek, bibliografia, projektiranyitasi eszk6zok és
mintak.

Program Guidelines — 2002. aprilis

Elérhet6 HTML és PDF formatumban:
http://www.chin.gc.ca/English/Members/Vme_Investment Program/guidelines.h
tml

Virtual Museums of Canada Investment Program. Tartalom:

0 Miikodési alapelvek
Teljesitménymutatok
Vezetési rendszerek

A tartalomra vonatkozo iranyelvek

O O O O

Képességfejlesztés
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Mellékletek: koltségszamitasi utmutato

Capture your collections. Planning and implementing digitization projects
(Gytjtemények digitalizalasa: A digitalizalasi projektek megtervezése és
végrehajtasa)

Elérhet6 HTML és PDF formatumban:
http://www.chin.gc.ca/English/Digital Content/Managers_Guide/index.html
Online digitalizalasi kurzus részletei és moduljai.

0 A projekt megszervezése

A digitalizalassal kapcsolatos jogi kérdések

A digitalizalasi projektek koltségeinek meghatarozasa
Javasolt szabvanyok és utmutatok

Végrehajtas

o O O O O

Fenntartas és ligyvitel

CLIR (Council on Libraries and Information Resources)

Abby Smith: Building and sustaining digital collections: models for libraries
and Archives — 2001 augusztus

Elérheté HTML, PDF ¢s nyomtatott formatumban:
http://www.clir.org/pubs/abstract/pub100abst.html

Ez az utmutat6 kozelebb hozza egymashoz a konyvtarakat, miizeumokat és
tudomanyos kozosségeket. A tudomanyos publikalasra koncentralva bemutat
néhany tizleti modellt. Tartalom:

0 Egyértelmi kivalasztasi kritériumok felallitasa

Az online kdzonség meghatarozasa

A szellemi termékekrol szo616 jogszabalyok értelmezése
A legjobb modszerek kidolgozasa és megosztasa

Koltségkiméld stratégia kidolgozasa

o O O O O

Az intézményi atalakitas iranyitasa

Colorado Digitalizalasi Projekt

Digital Toolbox —2002-2003

Elérhet6 HTML formatumban:
http://cdpheritage.org/resource/toolbox/index.html

A fenti linken talalhato eszkoztar célja, hogy megismertesse a kulturalis 6rokség
intézményeivel az elsédleges forrasok digitalizalasaval kapcsolatos kérdéseket.
A weblapon megtalalhatjuk a projekt lebonyolitasaval kapcsolatos forrasokat,
bibliografiakat, ajanlasokat, valamint a kivalasztassal, szkenneléssel, minéség-
ellenérzéssel, metaadat-készitéssel kapcsolatos linkeket. Ezen kiviil a digitalis
képalkotassal kapcsolatos kifejezések szojegyzékét is tartalmazza.

Cornell Egyetemi Kdnyvtar

Moving theory into practice: Digital imaging tutorial — 2002-2003
Elérhet6 HTML és PDF formatumban:
http://www library.cornell.edu/preservation/tutorial/contents.html
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A kézikonyv spanyol és francia nyelven is olvashato és az alabbiakat
tartalmazza:

0 Alapvet6 terminologia
Kivalasztas
Feldolgozas
Mingség-ellendrzés

Metaadatok

O O O O O

Miszaki infrastruktiara

e A digitalizalas folyamata
o Képkészités

o F4jlok kezelése

e Adatok tovabbitasa
Bemutatas

o
o0 Digitalis meg06rzés
O Iranyitas

o

Folyamatos képzés

CUL (Columbia University Libraries)

Ann R. Kenney — Stephen Chapman: Digital Imaging for Libraries and Archives
Elérheto6 HTML formatumban ¢€s nyomtatott formaban:

http://www library.cornell.edu/preservation/dila.html

A kotet a papir- és filmalapt anyagok digitalis feldolgozasaval kapcsolatos {6
feladatok és fogalmak attekintésével kezdddik. Ezt koveti a hardverekkel és
szoftverekkel, a kommunikacidval, valamint egy teljes képfeldolgozasi
projekthez sziikséges miiszaki infrastruktara kialakitasaval kapcsolatos iranyitasi
feladatok attekintése. A kiegészitd fejezetekben informaciot talalunk az
adatbazisok készitésérol, a targymutatokrol, képek digitalizalasaval foglalkozo
alvallalkozok bevonasardl, a fényképek és filmek feldolgozasarol, a digitalis
informaciok hosszu tava hozzaférhetéségét biztositd kérdésekrol és a folyamatos
képzésre vonatkozé javaslatokrol.

Selection Criteria for Digital Imaging Projects — 2001. januar

Elérhet6 HTML formatumban:
http://www.columbia.edu/cu/libraries/digital/criteria.html

A felsorolt kritériumok alapjan 6sszevethetd a miiszaki kivitelezhet6ség, az
egyéni szellemi termékekrol sz016 jogi szabalyozas és az intézményi timogatas a
digitalizaland6 anyagok értékével és tartalmi jelentoségével.

Technical Recommendations for Digital Imaging Projects — 1997

Elérhet6 HTML formatumban:
http://www.columbia.edu/acis/dl/imagespec.html

Készitette az Image Quality Working Group of ArchivesCom. A papir, fénykép
és egyeb anyagok digitalizalasara vonatkozé javaslatokat olvashatunk. Az
utmutatok a képmindség, fajl formatumok és adatrogzités és tarolas kérdéseit
targyaljak.

Guidelines for Providing Access to Digital Images — 2001
Elérhet6 HTML formatumban
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http://www.columbia.edu/cu/lweb/projects/digital/policy.html

A digitalis képek hozzaférhetdségét a lehetd legnyitottabban kell kezelni,
Osszhangban a szellemi termékekkel védelmérdl szolo jogokkal, illetve ezek
helyi gyakorlataval.

DLF (Digital Library Federation)

e Digital library standards and practices — (Utols6 modositas 2002. oktdoberében)
Elérhet6 HTML formatumban:
http://www.diglib.org/standards.html
A DLF dokumentalja és eldsegiti azoknak a szabvanyoknak és gyakorlati
eljarasoknak az alkalmazasat, amelyek hatékonyabba teszik a digitalis
gyljtemények gyarapitasat, adatcseréjét, stabilitasat és értékelését.

o Guides to Quality in Visual Resource Imaging — 2000. julius
Elérheto6 HTML formatumban:
http://www.rlg.org/visguides/

Az O0tmutatd az alabbiakat tartalmazza:

0 Bevezetés

0 Képek digitalizalasi projektjének megtervezése (irta: Linda Serenson
Colet)

O A szkenner kivalasztasa (irta: don Williams)

0 Képdigitalizal6 rendszerek: a képmindséget befolyasold tényezok (irta:
Donald D’ Amato)

0 Digitalis master fajlok mindségének mérése (irta: Franziska Frey)

0 Fajlformatumok és digitalis master fajlok (irta: Franziska Frey)

DLM Forum

e Guidelines on Best Practices for Using Electronic Information: How to Deal
with Machine Readable Data and Electronic Documents — (els6 kiadas: 1996;
atdolgozott és bovitett kiadas: 1997)

Elérhet6 HTML formatumban:
http://europa.eu.int/ISPO/dlm/documents/guidelines.html (Archivalt)

Az Eurdpai Unio tagallamai és az Eurdpai Bizottsag hoztak 1étre a DLM
Forumot 1996 decemberében Briisszelben azzal a céllal, hogy 6sszehozza az
ipar, a kutatas, a kormanyzati adminisztracio és az archivumok szakértdit az
informacids tarsadalom jelenségeinek megvitatasara.

Az utmutatok az alabbiakat tartalmazzak:

0 adattdl a strukturalt elektronikus informacioig

informacios életciklus és a feladatok megosztasa

az elektronikus informacié megtervezése, megalkotasa és fenntartasa
az elektronikus informacié rovid- és hossza taviu megdrzése

az informacio hozzaférhetdsége és terjesztése

O O O O O

Mellékletek: terminologia, elektronikus informacios stratégiak
jegyzéke, metaadatok kivalasztasa, szabvanyok
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eLib

Preservation Studies (Supporting Studies) 1998-2000
http://www.ukoln.ac.uk/services/elib/papers/supporting/

A Brit Nemzeti Konyvtar Kutaté €s Innovacios Kozpontja altal tdimogatott, az
allomany megovasarol sz6l6 tanulmanyok szdmos beszamol6t tartalmaznak a
digitalis képgyljtemények l1étrehozasarol és megovasarol. A tanulmanyok egyik
célja a kiilonbdz6 adattipusok és formatumok megovasi stratégiainak
Osszehasonlitasa. Az alabbi tanulmanyokat olvashatjuk:

John Bennett: A framework of Data Types and Formats, and Issues affecting the
long term preservation of digital material
Elérhetd HTML és PDF formatumban.

Monika Blake — David Haynes — Tanya Jowett — David Streatfield:
Responsibility for Digital Archiving and Long Term Access to Digital Data
Elérhet6 HTML és PDF forméatumban.

Seamus Ross — Ann Gow: Digital Archaeology: Rescuing Neglected and
Damaged Data Resources

Elérheté formatumok: Osszegzés: PDF formatumban; Teljes tanulmany: PDF
formatumban — (1999. november 15-t6l)

Alan Poulter: Preservation of digital materials; policy and strategy issues for the
UK
Elérhet6 HTML formatumban

Denise Lievesley — Simon Jones: An Investigation into the Digital Preservation
needs of Universities and Research Funders
Elérhet6 HTML formatumban — (1998 november 11-t61)

Neil Beagrie — Dan Greenstein: A Strategic Policy Framework for Creating and
Preserving Digital Collections
Elérhet6 HTML, PDF és RTF formatumban.

Tony Hendley: Comparison of methods of digital preservation
Elérhetéo PDF, HTML és RTF formatumban.

The Getty Trust

Introduction to Vocabularies — 2000.

Elérhet6 HTML formatumban:
http://www.getty.edu/research/conducting_research/vocabularies/

A lap betekintést nyujt a szokészletek és az ezzel kapcsolatos kérdések
témakorébe (dokumentacio, szabvanyok, hozzaférhetdség).

Murtha Baca: Introduction to Metadata: pathways to digital information — 2000
majus.

Elérheté HTML ¢és PDF formatumban, illetve nyomtatasban.
http://www.getty.edu/research/institute/standards/intrometadata/

A kézikdnyv masodik valtozatdban egész sor metaadatok kozotti atjarhatdsagot
biztosito eszkozrdl szol, amelyek lefedik a metaadatok kiilonbozo készleteit.
Mivel a metaadat-sémak folyamatosan fejlddnek napjainkban is a szerz6
folyamatosan kiegésziti €s atdolgozza mivet (pl. Dublin Core Qualified, VRA
Core 3.0).
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HATII (Humanities Advanced Technology and Information Institute) és NINCH
(National Initiative for a Networked Cultural Heritage)

The NINCH Guide to Good Practice in the Digital Representation &
Management of Cultural Heritage Materials — 2002 oktober. — Els6 valtozat,
els6 kiadas.

Elérhet6 HTML formatumban:
http://www.nvu.edu/its/humanities/ninchguide/

A tanulmany bemutatja és leirja a digitalis gytijtemények 1étrehozasanak és
szolgaltatasainak folyamatat, valamint attekinti azokat a mechanizmusokat,
amelyekkel a digitalis gylijtemény létrehozoi és fenntart6i hatékonyan
iranyithatjak gytijteményiiket. Az alabbiakat tartalmazza:

0 A projekt megszervezése

Az anyagok kivalasztasa

A jogosultsagok figyelembe vétele és kezelése
Szovegek digitalizalasa és kodolasa

Képek digitalizalasa és kezelése

Hang- és video anyagok digitalizalasa és kezelése
Mindség-ellendrzés, mindségbiztositas
Egylittmtkodés

Felosztas

Projektek értékelése a felhasznaloi vélemények alapjan

O O 0O 0O O o o o o o

A digitalis gylijtemény kezelése
0 Megdrzés

A fiiggelékben: felszerelés, metaadatok, digitalis adatelokészités, mintavétel

Harvard University Library

Selection for digitization: a decision making matrix — 1997 december.

Elérhet6 HTML formatumban:
http://www.clir.org/pubs/reports/hazen/matrix.html

A dontéshozatali matrix a szakértok szamara késziilt utmutatas a digitalizalando
forrasanyagok kivalasztasahoz. A matrix része a Harvard programjanak, amely a
konyvtari megorzés forrasaira vonatkozo alapelveket és utmutatokat tartalmazza.

IMLS (Institute of Museum and Library Services)

A Framework of Guidance for Building Good Digital Collections — 2001
november.

Elérhet6 HTML formatumban:
http://www.imls.gov/pubs/forumframework.htm

A digitalis objektumok, metaadatok, gyiijtemények és projektek jellemzoit
rendszerezi. Referencia: Priscilla Caplan (2001.)

Library of Congress

Digital strategy for the Library of Congress — 2000.
Elérhet6 HTML, e-book és nyomtatott formaban is.
http://www.nap.edu/catalog/9940.html
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LC21: A Kongresszusi Konyvtar digitalizalasi stratégidja targyal a kihivasokrol,
és javaslatokat tesz a fejlesztésekre kapcsolatban. A témai a kovetkezok:

o digitalis gylijtemények

digitalis megdrzés

digitalis katalogizalas (metaadatok)
stratégiai tervezés

human eréforrasok

altalanos iranyitas

O O O O O o

koltségekkel kapcsolatos kérdések

Challenges to Building an Effective Digital Library

Elérhet6 HTML formatumban:
http://memory.loc.gov/ammem/dli2/html/cbedl.html

A Library of Congress National Digital Library Program tiz olyan feladatot
hataroz meg, amelyek teljesitése elengedhetetlen azoknak nagy és hatékony
digitalis konyvtarak szamara, amelyek meg akarnak felelni a 21. szazad
elvarasainak. Ezeket az alabbi kategéridkba sorolhatjuk:

0 A forrasok kiépitése

0 Egyiittm{ikod6-képesség

0 Szellemi tulajdon

0 A hatékony hozzaférhetdség biztositasa
0 A forrasok fenntartasa

Technical Notes: by Type of Material

Elérhet6 HTML formatumban:
http://memory.loc.gov/ammem/dli2/html/document.html

A tanulmany az American Memory program szdveges anyagainak digitalis
reprodukciodjaval kapcsolatos altalanos megjegyzéseket tartalmazza:

0 kereshet6 szdveg
0 szoveges anyag, amely hasznalhato DLI-Phasell-ben (Digital Library
Initiative)
0 az NDLP megoldand6 kihivasai
Background Papers and Technical Information
Elérhet6 HTML formatumban:

http://memory.loc.gov/ammam/ftpfile.html*
http://memory.loc.gov/ammem/about/techln.html

Manuscript Digitization Demonstration Project. Final Report — 1998 oktober.
Elérhet6 HTML forméatumban:

http://memory.loc.gov/ammem/pictel/

A fent emlitett projektet a Kongresszusi Konyvtar Allomanyvédelmi
Igazgatosaga szponzoralta és az NDLP-vel egyiittmitkddve valositottdk meg
1994 és 1997 kozott. Kérdései a kovetkezok:

0 Milyen tipusu kép a legalkalmasabb a nagy terjedelmi, kéziratos
gyljtemények digitalizalasara, kiilondsen akkor, ha a gytijtemény
jelento része 20. szazadi gépelt kéziratokbol all?
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0 Melyik az a képmindség, amely a legjobb egyensulyt biztositja az
eloallitas koltségei és a képek jovébeli hasznalhatosaga altal megszabott
kovetelmények kozott?

0 A jo mindségii képek az atalakitasok soran megorzik-e megfeleld
mindségiiket?

Lessons Learned: National Digital Library Competition — 2001 januar.
Elérhetd HTML formatumban:
http://lcweb2.loc.gov/ammem/award/lessons/lessons.html

A Kongresszusi Konyvtar Ameritech nyertesei sok mindent tanultak a
digitalizalasi projektekrdl. Hogy segitsék a nyerteseket, a digitalis projektek
vezetoit €s mas ezen a teriileten dolgozoé szakembereket a verseny lebonyolitoi
Osszefoglaltak, kivonatoltak és magyaraztak a gyéztesek altal benyujtott
jelentések néhany pontjat.

0 adigitalis reprodukciok formatumai és miiszaki leirasa
0 az eldallitas folyamata és a projekt iranyitasa
0 szellemi hozzaférés

Conservation Implications of Digitization Projects

Elérhet6 HTML formatumban:
http://memory.loc.gov/ammem/techdocs/conservation.html

A dokumentumot a Kongresszusi Konyvtar restauratorai irtak, akik szoros
egylittmiikodésben dolgoztak az NDLP vezetdivel a program 1995-6s elindulésa
ota. Targyaljak azt a sokoldalt és mintaértékii szerepet, amit az NDLP jatszik a
digitalizalasi projektekben a konzultacio, a képzés és a szkennelésre valo
elokészités teriiletén.

NARA (National Archives and Records Administration)

Steven Puglia: Guidelines for Digitizing Archival Materials for Electronic
Access — 1998 januar

Elérheté PDF formatumban:
http://www.archives.gov/research_room/arc/arc_info/guidelines_for digitizing_
archival materials.pdf

Az utmutatdé modszereket ismertet a digitalis képek mindségi értékelésére, az
online és offline szolgaltatando digitalis képek tarolohely igényének felmérésére,
valamint a NARA infrastruktira korszertisitésének meghatarozasara. Részletes
utmutatast nyujt a kiilonb6z6 dokumentumtipusok szkenneléséhez (széveges
dokumentumok, fényképek, térképek, nagyméreti és grafikus dokumentumok).

National Library of Australia

Digitization of traditional format library materials. Standards and Guidelines
Elérhet6 HTML formatumban:

http://www.nla.gov.au/digital/standards.html

Az Gtmutatd az Ausztral Nemzeti Konyvtarnak késziilt és hasznos ajanlasokat
tartalmaz a digitalizalasi projektekkel kapcsolatban. A dokumentum elsésorban a
digitalis képek eloallitasara és webes kozzétételére, valamint a metaadatokra €s a
megOrzéssel kapcsolatos teenddkre koncentral.

Preserving Access to Digital Information (PADI)

Elérhet6 HTML formatumban:

http://www.nla.gov.au/padi/

A PADI oldala remek segitség a digitalis anyagok megdrzésével kapcsolatos
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forrasokhoz. Aktualis informaciokat talalhatunk a digitalis anyagok
megOrzésével foglalkozo eseményekrol, szervezetekrol, intézkedésekrol,
stratégiakrol és utmutatokrol. A digitalis informaciokhoz kapcsolodo
szakkifejezések magyarazo szoszedetét is tartalmazza az oldal.

NEDCC (Northeast Document Conservation Centre)

Maxine Sitts: Handbook for Digital Projects: A Management Tool for
Preservation and Access — 2000 december.

Elérheté PDF formatumban és nyomtatott kiadvanyként:
http://www.nedcc.org/digital/dman.pdf

A tanulmany hasznos tanacsokat ad gytijtemények digitalizalasahoz. A
szkennelés iskolaja (School for Scanning) sorozat szerzdinek kdzremitkodésével
informacidkat kapunk a digitalizalasi projektek iranyitasarol, a digitalizalando
forrasanyagok kivalasztasarol, miiszaki- és jogi kérdésekrél, a digitalis anyag
megorzésérol, tovabba magyarazatokat nyujt tudomanyos célu felhasznalasrol és
azokrol az elvekrdl, amelyek sziikségesek a digitalis képek hatékonyabb
hasznositasahoz és megdrzéséhez. Az alabbi fejezeteket tartalmazza a
tanulmany:

0 A digitalizalas és megdrzés alapjai
A projekt iranyitasanak szempontjai
Az anyagok kivalasztasa

A szerz6i jogok attekintése

Miiszaki alapok

O O O O O

A legjobb gyakorlati eljarasok kifejlesztése: itmutatok
esettanulmanyokbol

0 Kereskedelmi kapcsolatok
0 Digitalis élettartam

0 Tudomanyos magyarazat

NINCH (National Initiative for a Networked Cultural Heritage)

Lasd HATII

Nordinfo. NDLC

Guidelines on the Establishment of Digitization Services — 1997 julius, frissitve
2000 november

Elérhet6 HTML forméatumban:
http://www.nordinfo.helsinki.fi/publications/nordnytt/nnytt3-4 97/solbakk.htm
Tartalom:

0 Papir- és filmalapu dokumentumok digitalizalasa
0 Hanganyagok digitalizalasa

O Video anyagok digitalizalasa

NSDL/SMETE (Science Mathematics Engineering and Technology Education)

NSDL Metadata primer — Utolsdé mddositas 2003 januar.
Elérheté HTML formatumban:
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http://metamanagement.comm.nsdlib.org/outline.html

Az NSDL/SMETE digitalis kdnyvtarat azért hoztak 1étre, hogy minden amerikai
a legmagasabb szintii informaciohoz juthasson a matematika és miiszaki
tudomanyok teriiletén. Az NSDL egy olyan atfogd informacios rendszer, amely
megosztott halozatként épiilt &s lehetové teszi a gytijteményekhez valo
hozzaférést.

Referencia: C. Manduca, F. McMartin, D. Mogk: Pathways to progress: vision
and plans for developing the NSDL — 2001:
http://doclib.comm.nsdlib.org/PathwaysToProgress.pdf

Ez az alapokat ismertetd kézikonyv az NSDL partnereit és a tovabbi
egylittmiikodoket segiti abban, hogy hozzaférhetové tegyék metaadataikat az
NSDL adatbazisaban. A dokumentum els6sorban az NSDL éaltal finanszirozott
projektek szamara késziilt, amelyek a még csak most kezdik hasznalni a
metaadatokat, de masok is sok hasznos informaciot talalhatnak benne.

NSDL Building collections — 2002 oktober

Elérhetd HTML formatumban:
http://collections.comm.nsdl.org/cgi-bin/wiki.pl

Ellen6rzo listak, eszkdzok és példak gyiijteménye az NSDL hasznaloknak.

RLG (Research Library Group)

RLG Guidelines for Microfilming to Support Digitization — 2003 februar
Elérhet6 HTML formatumban:

http://www.rlg.org/preserv/

A dokumentum utmutatasokat ad az intézményeknek veszélyeztetett anyagaik
megorzéséhez €s szolgaltatasaik javitasahoz.

RLG Tools for Digital Imaging — 2002 majus

Elérhet6 HTML formatumban:

http://www.rlg.org/preserv/RLGtools.html

A RLG oldalai a digitalis képszolgaltatasok Iétrehozasara vonatkozo alabbi
feladatlapokat és itmutatokat tartalmaznak:

0 RLG feladatlap a digitalis ujraformazas koltségeinek felbecsiiléséhez
0 RLG utmutat6 kérelem megalkotasara a digitalis képszolgaltatohoz
0 RLG modellje az informaciokéréshez

0 RLG modell kérelem a javaslattételre

Referencia: Papers given at the RLG and NPO Preservation Conference
Guidelines for Digital Imaging — 1998: http://www.rlg.org/preserv/joint/)

RLG Preserving digital information — 2002 augusztus

Elérhet6 HTML és PDF formatumban:

http://www.rlg.org/ArchTF/

Az Comission on Preservation and Access (CPA) valamint az RLG 1étrehozta a
digitalis informacio archivalasaval megbizott munkacsoportot, amelynek
feladata olyan eszkozoket vizsgalni és ajanlani, amelyek biztositjak “a digitalis
formaban tarolt tételek folyamatos hozzaférhet6ségét”. A jelentés a
munkacsoport eredményeit targyalja.

Anne R. Kenny — Oya Y. Rieger: RLG Moving theory into practice

Elérhet6 HTML formatumban és nyomtatott formaban:
http://www.rlg.org/preserv/mtip2000.html

A konyv a integralt szemlélettel kezeli a digitalis képfeldolgozas folyamatat, a
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kivalasztast, a hozzaférhetséget és a megdrzést. Nagy hangsulyt kapnak az
intézményi, kulturalis célok és a digitalis alkalmazas gyakorlata.

TASI (Technical Advisory Service for Images)

e  Managing Digitization Projects — 2002.
Elérheté HTML és nyomtatott formaban:
http://www.tasi.ac.uk/advice/managing/jidi_workflow.html
A Join Information Systems Comitee (UK) altal finanszirozott weboldal
informaciot nyujt a digitalis képgytijtemények 1étrehozasardl, tarolasarol és
szolgaltatasarol. Az alabbiakrol olvashatunk:

0 Dontés a digitalizalasrol
A munkafolyamat iranyitasa

A projekt szervezése

O O O

A szerz6i és egyéni szellemi termékekre vonatkozo jogok, etika és
adatvédelmi feladatok ellatasa

Projektiranyitas

Munkafolyamatok utmutatoja

Miért “a levéltari szabvany”?

Szerz6i jog

A szerz0i jog figyelembe vétele

Referencia a szerz6i jogvédelemhez

A hasznalati jogrol sziiletett megallapodas mintaja
JIDI digitalizalasi modell

A JIDI projekt tanulsagai

Kockazat megallapitasa

A munkatarsak képzése

O O 0O O o o o o o o o o

A dokumentum tartalmaz egy eseményekrdl és informacids forrasokrol
sz010 listat is.

TEI (Text Encoding Initiative)

e C. M. Sperberg — McQueen —Lou Bernard: Guidelines for Electronic Text
Encoding and Interchange — 2002 marcius — P4 kiadas
Elérhetd XML/HTML formatumban:
http://www.tei-c.org/P4X/
A TEI Gtmutaté 4j, XML kompatibilis, javitott valtozata. Kiadja a TEI
Konzorcium (The Association for Computers and the Humanities (ACH), The
Association for Computational Linguistics (ACL) és The Association for
Literary and Linguistic Computing (ALLC). Leiras bemutatja a szamitogépes
szovegfeldolgozas modszereit és eszkozeit.

UNESCO/ICA/IFLA

e Guidelines for digitization projects for collection and holdings in the public
domain, particularly those held by libraries and archives — 2002 marcius
Elérheté PDF formatumban:
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http://www.ifla.org/VII/s19/pubs/digit-guide.pdf

Az Gtmutato digitalizalasi projektek szamara késziilt. Bemutatja a tervezés,
szervezés, a forrasanyag kivalasztas, az iranyitas és a feldolgozas folyamatait.
Fdleg a papiralapi dokumentumokra, kéziratokra, nyomtatott konyvekre és
fényképekre koncentral. Nem intézményi stratégia részeként targyalja a
digitalizalasi programokat. Minden fejezethez cimjegyzék kapcsolodik.

University of California Los Angeles UCLA

Kim Thompson: Digital projects Guidelines and Standard — 1998.

Elérhet6 HTML formatumban:
http://www.library.ucsb.edu/ucpag/digselec.html

Talalhatunk egy ajanlolistat azokrdl a kritériumokrol, melyek segitséget
nyujtanak a gytijtemény fejlesztésével és az allomanyvédelemmel foglalkozo
konyvtarosoknak az analdg anyagok gylijteményének kivalasztasaban (beleértve
a papir-, film-, hang- és vide6 anyagokat). Néhany kritérium a hagyomanyos
kivalasztasi elveken és minden formatumra koézosen érvényes megovasi
szempontokon alapul. A t6bbi kizarolag a digitalis technologiakra vonatkozik.

University of Virginia Library. Electronic Text Centre

Archival Digital Image Creation — 1996-1997.

Elérhetd HTML formatumban:
http://etext.lib.virginia.edu/helpsheets/scanimage.html

Alapvetd segitséget nyujt a dontéshozatalban, és az alabbiakat tartalmazza:

0 Szoveg szkennelése
0 Kép szkennelése

o0 Kiilongyiijteményi Osztaly
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